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KATA PENGANTAR

Puji syukur kami panjatkan kehadirat Tuhan Yang Maha Kuasa, atas rahmat dan hidayah-Nya
sehingga pelaksanaan pekerjaan Pengembangan Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD)
Kabupaten Nabire Tahun Anggaran 2021 selesai dikerjakan sesuai dengan rencana kegiatan hingga
tahap akhir pelaksanaan.

Buku Panduan (Manual Book) ini merupakan rangkuman setiap tahapan pekerjaan Pengembangan
Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD) sampai dengan pekerjaan selesai. Laporan ini juga
merupakan kompilasi dokumentasi/petunjuk pengoperasian dari keseluruhan fitur pada aplikasi
SIKD Penatausahaan sesuai yang dipersyaratkan dalam rincian tugas dan tanggungjawab
keseluruhan personil Tenaga Ahli yang terlibat dalam pengembangan sistem ini. Laporan ini kami
susun berdasarkan sudut pandang dan best practices bagi administrator sistem, operator sistem
serta pemangku kebijakan pada wilayah kerja Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah
Kabupaten Nabire.

Akhirnya dengan segala kerendahan hati, kami Tim Penyusun laporan mengucapkan terima kasih
sebesar-besarnya kepada semua pihak yang telah mendukung dan berpartisipasi dalam

pelaksanaan pekerjaan Pengembangan Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD) ini, sehingga
dapat terlaksana dan terealisasi sesuai dengan rencana dan target yang diinginkan.

Hormat Kami,

Tim Penyusun




BAB |
AKSES WEB

Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD) Kabupaten Nabire adalah aplikasi berbasis
web yang digunakan untuk pengelolaan keuangan daerah Kabupaten Nabire. Untuk
melengkapi mekanisme sistem ini diwujudkan dalam sebuah buku petunjuk penggunaan
untuk Administrator. Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD) Kabupaten Nabire dapat
diakses melalui alamat website https://sikdpmd77.nabire.org atau pada alamat website
https://sikdpmd77.nabirekab.go.id. Tampilan halaman utama Sistem Informasi Keuangan

Daerah (SIKD) Kabupaten Nabire dapat dilihat pada gambar berikut.

SIKD Kabupaten Nabire

Login SIKD

( . )
()



BAB I
AKSES LOGIN

Sebelum mengakses berbagai fitur yang tersedia pada Sistem Informasi Keuangan
Daerah (SIKD) Kabupaten Nabire, pengguna diharuskan login terlebih dahulu. Proses login
pada Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD) Kabupaten Nabire dapat dilakukan dengan

cara mengisikan username, password dan pilih tahun pada form yang tersedia, kemudian

menekan tombol .

KD Kabupaten Nabire

Login SIKD




BAB Il
AKSES ADMINISTRATOR

Akses Administrator merupakan akses yang dimiliki oleh BKAD Kabupaten Nabire
yang bertugas untuk melakukan pengaturan dan pengelolaan data pada Sistem Informasi

Keuangan Daerah (SIKD) Kabupaten Nabire, yang meliputi :

e Lihat Dashboard;

e Tambah Data pada beberapa menu.

e Pengubahan Data pada beberapa menu.
e Hapus Data pada beberapa menu.

e Cetak Data.

e Lihat Data.

Setelah proses login berhasil sistem akan menampilkan Halaman Utama Sistem
Informasi Keuangan Daerah (SIKD) atau Halaman Awal. Pada sistem ini terdapat beberapa
fitur menu yang dapat diakses oleh akses Administrator. Menu-menu tersebut adalah
Home, Konfig, SPD, SPP, SPM, SP2D dan SPJ SKPD. Berikut adalah penjelasan mengenai

menu-menu tersebut.

3.1 Home
Home adalah halaman yang pertama kali dilihat pada saat akses Administrator
berhasil melakukan proses login pada Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD)

Kabupaten Nabire. Tampilan halaman home dapat dilihat pada gambar berikut.




3.2 Konfig
Menu Konfig pada Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD) Kabupaten Nabire
memiliki beberapa sub-menu diantaranya adalah sub-menu Setting Pengguna,
Master Jabatan, Ubah Password, Pejabat Pengesah SKPD, Dasar Hukum, Setting
Rekening Pencarian, Setting Pembuatan Tagihan Akhir, Setting Bendahara
Pembantu, Setting Hak Akses dan Setting Menu. Berikut pembahasan mengenai sub-

menu yang ada pada menu Konfig.

3.2.1 Setting Pengguna
Halaman Setting Pengguna merupakan halaman yang digunakan untuk
pengelolaan dan pengaturan data pengguna pada sistem. Fitur yang disediakan
untuk pengelolaan data pengguna pada halaman ini meliputi tambah data, ubah data

dan hapus data. Tampilan sebagai berikut.

! poopooooon®

e Tambah Data
Untuk melakukan penambahan data pengguna, yang perlu dilakukan
adalah sebagai berikut:
1. Tekan tombol , kemudian akan muncul pop-up form tambah

data pengguna seperti di bawah ini;




Tambah Pengguna TA.2021 x

2. Isi  form tersebut dengan lengkap dan sesuai dengan

urutan/prosedurnya;

untuk melakukan penyimpanan data
yang sudah dibuat.
Ubah Data
Untuk melakukan perubahan data yang sudah ada, yang perlu dilakukan
adalah sebagai berikut:
1. Tekan tombol 2] yang tersedia dalam kolom aksi. Kemudian akan

muncul pop-up berupa form ubah data pengguna seperti di bawah ini;

Ubah Pengguna TA.2021

User Name * BKAD
Password * sesssseses
Hak Akses 5KPD Bendahara Pengeluaran v
= SKPD
() 330UTU00U = Uines Per Uagargar e Perinodsiriar =
1| 4.1.01.0000 - Sekretarat Daersh
D 4,2.01.0000 - Sekretarist DPRD
D £.1:01.0000 - Bedan Perencenaan Pembangunan Daereh. Penelitian den Pengembangen
5.2.01.0000 - Bedan Keuangen dan Aset Daerah
D 5.2.02.0000 - Badan Pendepsian Daerah
D 5.3.01.0000 - Bsdan Kepegawsien dsnh Pengembangsn Sumber Daya Menusia
[} £,1.01.0000 - inspektorst
= v

= Meksimel 50 karekter
*+ Hanya untuk User seoagai PR D atau SKPD

2. Ubah data sesuai dengan kebutuhan yang tertera pada form;




. i
3. Kemudian tekan tombol SrTes

untuk menyimpan perubahan data.
e Hapus Data

Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada pada tabel data,

tekan tombol u Kemudian akan muncul pop-up konfirmasi penghapusan

data.

3.2.2 Master Jabatan
Halaman Master Jabatan merupakan halaman yang digunakan untuk
pengelolaan dan pengaturan data master jabatan pada sistem. Fitur yang disediakan
untuk pengelolaan data master pada halaman ini meliputi tambah data, ubah data
dan hapus data. Untuk mencari data dapat dilakukan dengan memilih jenis jabatan
kemudian akan ditampilkan data sesuai jenis jabatan yang dipilih. Tampilan sebagai

berikut.

Setting Master Jabatan TA. 2021

I Jenis Jabatan | PEJABAT SKPE vl o
CanData

KODE  * URAI AKSI

e Tambah Data
Untuk melakukan penambahan data master jabatan, yang perlu
dilakukan adalah sebagai berikut:
1. Tekan tombol , kemudian akan muncul pop-up form tambah

data master jabatan seperti di bawah ini;

Tambah Master Jabatan TA.2021 x




2. Isi  form tersebut dengan lengkap dan sesuai dengan

urutan/prosedurnya;

¥ untuk melakukan penyimpanan data
yang sudah dibuat.
e Ubah Data
Untuk melakukan perubahan data yang sudah ada, yang perlu dilakukan
adalah sebagai berikut:

1. Tekan tombol "= yang tersedia dalam kolom aksi. Kemudian akan

muncul pop-up berupa form ubah data pengguna seperti di bawah ini;

Ubah Master Jabatan TA.2021 X

Kode Jabatan

2. Ubah data sesuai dengan kebutuhan yang tertera pada form;

. i
3. Kemudian tekan tombol SrTes

untuk menyimpan perubahan data.
e Hapus Data

Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada pada tabel data,

tekan tombol u Kemudian akan muncul pop-up konfirmasi penghapusan
data.
3.2.3 Ubah Password
Halaman Ubah Password merupakan halaman yang digunakan untuk
mengubah password pengguna pada sistem. Tampilan halaman Ubah Password

sebagai berikut.

Ubah Password TA 2021 x




e Ubah Password
Untuk melakukan perubahan data yang sudah ada, yang perlu dilakukan
adalah sebagai berikut:
1. Pilih Ubah Password. Kemudian akan muncul pop-up berupa form ubah
password.

2. Ubah data sesuai dengan kebutuhan yang tertera pada form;

3. Kemudian tekan tombol untuk menyimpan perubahan data.

3.2.4 Pejabat Pengesah SKPD
Halaman Pejabat Pengesah SKPD merupakan halaman yang digunakan untuk
pengelolaan dan pengaturan data pejabat pengesah SKPD pada sistem. Fitur yang
disediakan untuk pengaturan data pejabat pengesah SKPD pada halaman ini meliputi

tambah data, ubah data dan hapus data. Tampilan halaman pejabat pengesah SKPD.

Seting Pejabat SKPD TA. 2021
Organisasi i

NAMA NIP PANGKAT JABATAN AKS|

e Menampilkan Data
Untuk menampilkan data pejabat pengesah SKPD, yang perlu dilakukan
adalah sebagai berikut:

1. Pilih sub Menu Pejabat Pengesah SKPD;

2. Klik tombol n pada halaman pejabat pengesah SKPD, lalu akan

muncul pop-up Cari Data Organisasi;




Cari Data Organisasi TA 2021 x

Carl Data

Silahkan Pilih Kode / Nama Organisas
KODE ORGANISAST NAMA ORGANISAS!
1.1.01.0000 TN

AN PENATAAN RUANG
AN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN

N DAN PENC N SIPIL

{ MASYARAKAT DAN DESA

3. Pilih Kode/Nama organisasi dengan Klik 2 kali pada kolom tabel untuk

mengambil data organisasi. Kemudian data akan muncul seperti berikut.

Seting Pejabat SKPD TA. 2021

Organisasi | 1.1.01.0000 - DINAS PENDIDIKAN i

oo}
e’

Showing 1 to 3 of 3 entries

8 TAMBAH

Tambah Data
Untuk melakukan penambahan data pejabat pengesah SKPD, yang perlu
dilakukan adalah sebagai berikut:
1. Tekan tombol , kemudian akan muncul pop-up form tambah

data master Pejabat SKPD seperti dibawah ini;

Tambah Pejabat SKPD TA 2021 x




2. Isi  form tersebut dengan lengkap dan sesuai dengan

urutan/prosedurnya;

¥ untuk melakukan penyimpanan data
yang sudah dibuat.

e Ubah Data
Untuk melakukan perubahan data yang sudah ada, yang perlu dilakukan

adalah sebagai berikut:

1. Tekan tombol ' yang tersedia dalam kolom aksi. Kemudian akan

muncul pop-up berupa form ubah pejabat SKPD seperti dibawah ini;

Ubah Pejabat SKPD TA 2021 X

ma

2. Ubah data sesuai dengan kebutuhan yang tertera pada form;

3. Kemudian tekan tombol 8 Skogen

untuk menyimpan perubahan data.
e Hapus Data

Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada pada tabel data,

tekan tombol u Kemudian akan muncul pop-up konfirmasi penghapusan

data.

3.2.5 Dasar Hukum
Halaman Dasar Hukum merupakan halaman yang digunakan untuk
pengelolaan dan pengaturan data dasar hukum pada sistem. Fitur yang disediakan
untuk pengelolaan data pada halaman ini meliputi tambah data, ubah data dan hapus

data. Tampilan halaman dasar hukum.




Setting Dasar Hukum TA. 2021

Jenis Dasar Hukum | Peraturan Daerah
Carn Data
no > b NODASAR 7 TENT: - - T
URUT & ‘DASAR HUKUM HUKUM TAHUN TANGBAL ANG
— e o 23 deuer 2021 RspERa rED e 2 =

Showing 7.t T of T entries

@ TAMBAH

e Menampilkan Data
Untuk menampilkan data dasar hukum, yang perlu dilakukan adalah
sebagai berikut:
1. Pilih sub Menu Dasar Hukum;

2. Pilih Jenis Dasar Hukum;

3. Pilih Organisasi dengan Klik tombol e pada halaman dasar hukum,

lalu akan muncul pop-up Cari Data Organisasi;

Cari Data Organisasi TA. 2021 x

Sitahkan Pilih Kode / Nama Organisas Lan bata
KODE ORGANISAS! * NAMA DRGANISASI
1.1.01.0000 DINAS PENDIDIKAN
D SEHATAN
UMUM DAN PENATAAN RUANG
AN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
PRAJA
AN BENCANA DAERAH
VI KESAKARAN
GAN HIDUP
; Showing 1 to 72.of 72 entries

4. Pilih Kode/Nama organisasi dengan Klik 2 kali pada kolom tabel untuk

mengambil data organisasi. Kemudian data akan muncul seperti berikut.

Setting Dasar Hukum TA. 2021

Jenis Dasar Hulum | No. DPA-SKPD & DPA-SKPD
Organisasi | 1.201.0000- DINAS KESERATAN A Geri Data
NO NO DASAR
O DasarHukM e TN TANGGAL TENTANG JENIS OPA A
e e omswn =0
howing 1o 7 of 1 en




Tambah Data
Untuk melakukan penambahan data dasar hukum, yang perlu dilakukan
adalah sebagai berikut:
1. Tekan tombol , kemudian akan muncul pop-up form tambah

data dasar hukum seperti di bawah ini;

Tambah Dasar Hukum TA.2021

No. Urut 2

Dasar Hukum

No Dasar Hukum

Tanggal E 5 o

Tentang

acren | 5

2. Isi  form tersebut dengan lengkap dan sesuai dengan

urutan/prosedurnya;

3. Kemudian tekan tombol untuk melakukan penyimpanan data
yang sudah dibuat.
Ubah Data
Untuk melakukan perubahan data yang sudah ada, yang perlu dilakukan
adalah sebagai berikut:

1. Tekan tombol | yang tersedia dalam kolom aksi. Kemudian akan

muncul pop-up berupa form ubah dasar hukum seperti di bawah ini;

Ubah Dasar Hukum TA 2021 x

MNe. Urut
Dasar Hukum perbup

Mo Dasar Hukum 0g

2. Ubah data sesuai dengan kebutuhan yang tertera pada form;

3. Kemudian tekan tombol untuk menyimpan perubahan data.

Hapus Data




Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada pada tabel data,

tekan tombol u Kemudian akan muncul pop-up konfirmasi penghapusan

data.

3.2.6 Setting Rekening Pencairan
Setting Rekening Pencairan merupakan halaman yang digunakan untuk
pengelolaan dan pengaturan data rekening pencairan SKPD pada sistem. Fitur yang
disediakan untuk pengelolaan data pada halaman ini meliputi tambah data, dan ubah

data. Tampilan halaman setting rekening pencairan sebagai berikut.

Setting Rekening Pencairan SKPD TA. 2021

o
&m‘nmmemw " URAIAN NOMOR REKENING NAMABANK AKS!

BANK PENCAIRAN 21212 EPD JABAR |

e Menambah Data
Untuk melakukan penambahan data rekening pencairan SKPD, yang

perlu dilakukan adalah sebagai berikut:

1. Tekan tombol , kemudian akan muncul pop-up form tambah

data rekening pencairan SKPD seperti di bawah ini;

Tambah Rekening Pencairan SKPD TA 2021

2. Isi  form tersebut dengan lengkap dan sesuai dengan

urutan/prosedurnya;
3. Kemudian tekan tombol i untuk melakukan penyimpanan data
yang sudah dibuat.
( ]
13
\ J



e Ubah Data
Untuk melakukan perubahan data yang sudah ada, yang perlu dilakukan

adalah sebagai berikut:

1. Tekan tombol ' yang tersedia dalam kolom aksi. Kemudian akan
muncul pop-up berupa form ubah rekening pencairan SKPD seperti di

bawah ini;

Ubah Rekening Pencairan SKPD TA 2021 b 4

o

2. Ubah data sesuai dengan kebutuhan yang tertera pada form;

3. Kemudian tekan tombol untuk menyimpan perubahan data.

3.2.7 Setting Pembuatan Tagihan Akhir
Setting Pembuatan Tagihan Akhir merupakan halaman yang digunakan untuk
mengelola data pembuatan surat permintaan pembayaran (SPP) pada sistem. Untuk

membuat surat permintaan pembayaran (SPP) dapat dilakukan dengan mengisikan

tanggal pada Kegiatan Non Fisik dan Kegiatan Fisik kemudian tekan tombol

. Tampilan halaman setting pembuatan tagihan akhir sebagai berikut.

Setting Pernbuatan SPP Terakhir TA. 2021

(k| [E

3.2.8 Setting Bendahara Pembantu
Halaman Setting Bendahara Pembantu merupakan halaman yang digunakan
untuk pengelolaan dan pengaturan data bendahara pembantu pada sistem. Fitur

yang disediakan untuk pengelolaan data pada halaman ini meliputi tambah data,




ubah data dan hapus data. Tampilan halaman setting bendahara pembantu sebagai

berikut.

Setting Bendahara Pembantu TA. 2021

Organisasi = "

USERNAME  * UNIT i i KEGIATAN A

Showing 0 1o O of 0 entries

e Menampilkan Data
Untuk menampilkan data bendahara pembantu, yang perlu dilakukan
adalah sebagai berikut:
1. Pilih sub Menu Setting Bendahara Pembantu;
2. Pilih Organisasi dengan Klik tombol A pada halaman dasar hukum,
lalu akan muncul pop-up Cari Data Organisasi;

Can Data Organisasi TA. 2021 x

Cari Data

NAMA ORGANISAS!

3. Pilih Kode/Nama organisasi dengan Klik 2 kali pada kolom tabel untuk

mengambil data organisasi. Kemudian data akan muncul seperti berikut.




Setting Bendahara Pembantu TA. 2021

N SENOATARA cesuaran et

Tambah Data

Untuk melakukan penambahan data bendahara pembantu, yang perlu

dilakukan adalah sebagai berikut:

1. Tekan tombol , kemudian akan muncul pop-up form tambah

data bendahara pembantu seperti di bawah ini;

Tambah Bendahara Pembantu TA 2021 x
User Name »

Unit Jenis Kegiatan

1000

100 €

100 €

Isi  form tersebut dengan lengkap dan sesuai dengan

urutan/prosedurnya;

Kemudian tekan tombol untuk melakukan penyimpanan data

yang sudah dibuat.

Ubah Data

Untuk melakukan perubahan data yang sudah ada, yang perlu dilakukan

adalah sebagai berikut:

1. Tekan tombol ' yang tersedia dalam kolom aksi. Kemudian akan

muncul pop-up berupa form ubah bendahara pembantu seperti di bawah

ini.




Ubah Bendahara Pembantu TA.2021

Uit Jenis Kegiatan

Iimp< <N

2. Ubah data sesuai dengan kebutuhan yang tertera pada form;

3. Kemudian tekan tombol untuk menyimpan perubahan data.

e Hapus Data
Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada pada tabel data,

tekan tombol u Kemudian akan muncul pop-up konfirmasi penghapusan

data.

3.2.9 Setting Hak Akses

Halaman Setting Hak Akses merupakan halaman yang digunakan untuk

pengelolaan dan pengaturan data hak akses pada sistem. Tampilan halaman setting

hak akses sebagai berikut.

SETTING HAK AKSES TA. 2021

MENU DESCRIPTION

Showing 1 to 106'6f 106 crfrics

e Menampilkan Data

Untuk menampilkan data dapat dilakukan dengan memilih Hak Akses

terlebih dahulu lalu akan ditampilkan data sesuai hak akses yang sudah dipilih.




SETTING HAK AKSES TA. 2021

MENU DESCRIPTION
# Home
& Konfig
o«

Showing 1 10106 of 106 entrics

o5 [

e Checklist Menu
Untuk memilih hak akses pada menu dapat dilakukan dengan men-
checklist menu pada kolom description atau jika akan memilih hak akses pada

[J Cneck A

semua menu dapat menekan tombol kemudian tekan tombol

3.2.10 Setting Menu
Halaman Setting Menu merupakan halaman yang digunakan untuk mengelola
menu - menu pada Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD) Kabupaten Nabire.

Tampilan halaman setting menu sebagai berikut.

SETTING MENU TA. 2021

@

DESCRIPTION

=
=
]
g
@
B
-
g8

SHOW
STATUS

e opopoeog

Ol
8 000008 90000

L}

e Tampilkan/Sembunyikan Menu
Untuk menampilkan atau menyembunyikan menu pada sistem dapat
dilakukan dengan men-checklist pada kotak kecil kemudian akan muncul pop-

up konfirmasi perubahan data menu

an menyimpan perubahan




e Ubah Data
Untuk melakukan perubahan data yang sudah ada, yang perlu dilakukan
adalah sebagai berikut:
1. Tekan tombol 4 yang tersedia dalam kolom action. Kemudian akan

muncul pop-up berupa form ubah data menu seperti di bawah ini;

Ubah Data Menu TA 2021 X

kon | M | fa-home o}

2. Ubah data sesuai dengan kebutuhan yang tertera pada form;

3. Kemudian tekan tombol untuk menyimpan perubahan data.
3.2.11 Unggah Data SP2D Gaji
Halaman Unggah Data SP2D Gaji merupakan halaman yang digunakan untuk
mengunggah data SP2D Gaji yang berupa Excel Kedalam Sistem Informasi
Keuangan Daerah (SIKD) Kabupaten Nabire. Tampilan halaman Unggah Data SP2D
Gaji adalah sebagai berikut.

Unggah SP2D Gaji TA 2021

N No NOREK Banx JUMLAH
ol i, KeTERANGAN ohonek | pmnenma | o e

no oo TANGEAL GAN e

umian % o000

Berkas yang dapat diunggah adalah berkas Excel dengan extensi xlsx. Untuk

memilih  berkas Excel dalam format xIsx dapat melalui tombol

Q Cari Data Gaji

Makan akan muncul halaman popup untuk memilih berkas sebagai berikut.




@ Unggah Berkas *

« - 4 » ThisPC » Documents > gaji v

O Search gaji

e

Organize = New folder =~- W @

A MName Date modified Type Size

¥ Quick access =
B gaji_januari_dinkesxlsx 3/29/2021 11:43 Microsoft Excel W

@ OneDrive
[ This PC

J 3D Objects

[ Desktop

| Docurnents

¥ Downloads

b Music

&= Pictures

B videos

i Local Disk ()

- New Volume (D:]

s Global Intermed
v

File name: | GI_Slip_Gaji.xlsx | | Microsoft Excel Worksheet (x| +

el

Pilih berkas yang akan diunggah, kemudian klik Open atau Buka. Data dari berkas

excel akan tampil pada tabel. Tekan tombol il untuk memulai

pemrosesan upload data kedalam sistem.

3.3 SPD
Menu SPD pada Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD) Kabupaten Nabire
memiliki beberapa sub-menu diantaranya adalah sub-menu SPD, Pengisian SK UP,
Persetujuan SPD, Kontrol SPD, Anggaran KAS, dan Laporan. Berikut pembahasan

mengenai sub-menu yang ada pada menu SPD.

3.3.1 SPD
Menu SPD merupakan halaman yang digunakan untuk mengelola surat
penyediaan dana (SPD) pada Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD) Kabupaten
Nabire. Fitur yang disediakan untuk pengelolaan data pada halaman ini meliputi lihat
data, tambah data, ubah data, cetak data dan hapus data. Tampilan halaman SPD

sebagai berikut:




Surat Penyediaan Dana (SPD)

Tanggal 5PD 8
oo ops Jumizh SPD
Benoahara - PILIH BENDAHARA - Terbiang
NIP Bendahara
Cari Data
Rekering " Uraian nggaran SPDLal ﬁ\g damih mﬁ
Jumiah
e Lihat Data SPD
Untuk melihat data SPD dapat dilakukan dengan menekan tombol
Q, LIHAT SPD .
- maka akan muncul pop-up load SPD. Pilih No SPD/Nama SKPD
dengan Klik 2 kali pada kolom tabel untuk mengambil data SKPD, kemudian
data akan muncul seperti berikut.
Surat Penyediaan Dana (SPD)
Tanggal SPD =l
dein oee Jumiah SPD Rp.351.449.594.417,00
et Terbilang Tiga Ratus Lima Puluh Satu Milyar Empat Ratus Empat Puluh Sembilan Juta Lima Ratus
Sembilan Puluh Empat Ribu Empat Ratus Tujuh Belas Rupiah
e SPDBaru
Untuk menampilkan data SPM baru pada halaman vyang telah
menampilkan data, tekan tombol . Maka halaman akan kembali
kosong.
e Tambah Data

Untuk melakukan penambahan data SPD, yang perlu dilakukan dengan

mengisikan data pada form halaman SPD tersebut dengan lengkap dan sesuai

dengan urutan/prosedurnya. Jika sudah terisi tekan tombol .




Surat Penyediaan Dana (SPD)

Ne. 5PD o BREGIIN Q LHATSPD [ SPDBARU Interval Kebutuhan SPD

Kenutunan 5B Simpan
"
s DPA
S Jumiah SPD
Bendahara - PILIH BENDAHARA - v Terbleng

NIP Bendahara

Cetak Data

Untuk mencetak data dapat dilakukan dengan menekan tombol

maka akan muncul pop-up Cetak SPD. Lalu tekan tombol

Cetak SPD x

RAH (KEPALA BUD)

Kemudian akan muncul berupa pop-up Laporan SPD yang dituju seperti

di bawah ini:

O QY 1 —[+ wx v EX-ILIE
£ KABUPATEN NABIRE
e PEIABAT PENGELOLA KEUANGAN DAERAR

‘SELAKU BENDAHARA UMUM DAERAH

'NOMOR 25.06/0L /000001 71.010.00.0.00.01 00062021 TAHUN 2021
TENTANG

URAT JAD:
PPKD SELAKU BUD.
Menimbang  © Beik untuk selsksensban anggsren b kst s snggersn 021 berdasarkan snggaran s yang
s itk » e meneots Daza (SPD)

Mengingat 1 1 Nomor TAHU tang RAPERDA APEDTA 2021
2. DPA.SKPD 1.010.00.0.00.01.00-DINAS PENDIDIKAN.
MEMUTUSKAN :

L. Dijuken kepeda SKPD 1010.000.0001.00-DINAS PENDIDIKAN
2. Numa Bendsbiors Pengeluaran

5. unlah Peoyedisan Dans

4. Vst Kebuhan

5. s Penyedisan Dums

& Jislsh Dza DPA.SKED. Rp  15249998189100
DPPASKPD
S Rupish)
b Akl SPD Sbelumzya ¢ Bp. 0%
(Nl Rupiah)
¢ Sia dama yang belum Rp  15249998189100
GSPD
( Seraus Delapan Py Dua Milyar Enpat RatusSemilan Puloh Sembien
SatRupiah)
@ Jumbhdamayamg§SPDIm : Rp. 241145
i

¢ 7 x ¢ Sebez Jta
Delapan Ri Lies & Lo Fulin Enm 27

o Sis gl s DPASKPD | Rp oo
DPPASKPD DPALSKPD
priwebdl o, ol Rusiah)

Untuk mengunduh laporan dapat dilakukan dengan menekan tombol E

sedangkan untuk print laporan dapat dilakukan dengan menekan tombol 5

Hapus Data




Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada dapat dilakukan

dengan menekan tombol . Kemudian akan muncul pop-up konfirmasi

penghapusan data.

3.3.2 Pengisian SK UP
Halaman Pengisian SK UP merupakan halaman yang digunakan untuk
pengelolaan dan pengaturan data SK uang persediaan pada sistem. Fitur yang
disediakan untuk pengelolaan data pada halaman ini meliputi tambah data, ubah

data dan hapus data. Tampilan halaman SK UP.

Pengisian SK UP

Organisasi A

Nomor SKUP o Tanggal Tahun Jurriah (Rp) ks

e Menampilkan Data
Untuk menampilkan data per SKPD, yang perlu dilakukan adalah sebagai
berikut:

1. Pilih sub Menu Pengisian SK UP;

2. Klik tombol ol pada halaman pengisian SK UP, lalu akan muncul pop-

up Cari Data Organisasi;

List Organisasi TA.2021

Carn Data

URAI DRGANISASI




3. Pilih Kode/Nama organisasi dengan Klik 2 kali pada kolom tabel untuk

mengambil data organisasi. Kemudian data akan muncul seperti berikut.

Pengisian SK UP.

Nomor SKUP T Tanggal Tahin Jumih (Rp) Aesi

Tambah Data

Untuk melakukan penambahan data dapat dilakukan dengan menekan

tombol it lalu akan tampil pop-up form. Isi form tersebut dengan

lengkap dan sesuai dengan urutan/prosedurnya kemudian tekan tombol

Ubah Data

Untuk melakukan perubahan data yang sudah ada, yang perlu dilakukan

adalah sebagai berikut:

1. Tekan tombol ' yang tersedia dalam kolom aksi. Kemudian akan

muncul pop-up berupa form ubah SKUP seperti di bawah ini;

Ubah SKUP x

No. SKUP 00007 /DISDIK

Tangga 05 Januari 2021 ™

Jurlan 1.500.000.0000

2. Ubah data sesuai dengan kebutuhan yang tertera pada form;

. i
3. Kemudian tekan tombol SrTes

untuk menyimpan perubahan data.
Hapus Data

Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada pada tabel data,

tekan tombol u Kemudian akan muncul pop-up konfirmasi penghapusan

data.




3.3.3 Persetujuan SPD
Pada halaman Persetujuan SPD merupakan halaman yang menampilkan daftar
draf SPD dan daftar persetujuan. Pada halaman ini hanya tersedia fitur Proses Setujui

dan Unlock. Tampilan halaman persetujuan SPD sebagai berikut.

Persetujuan SPD

DAFTAR DRAFT SPD CoriData B Proses Settjui
No SPD a J;,": Kebutuhan Bulan Jumiah User O
O
(m]
O
O
O
O
O
Jumiah 1.531.410.854.095.00
DAFTAR PERSETUJUAN SPD CanData m

No.SPD a Tanggal SPD SKPD b Kebutuhan Bulan Jumiah User

|

oo

Jumiaf 76.842.051.490,00

Pada tabel data bagian atas berisi informasi berupa daftar draft data surat
penyediaan dana (SPD), dimana pada bagian ini disediakan fitur untuk

memproses/menyetujui data.

Persetujuan SPD

A Jenis |

No.SPD

100000

Jumah 1531 410,854 03500

Untuk melakukan pemrosesan data, pilih data yang dituju, kemudian klik pada

bagian kotak kecil untuk checklist data pada kolom pilih. Lalu tekan tombol

, maka secara otomatis data akan berpindah ke tabel daftar persetujuan

SPD seperti dibawah ini.

DAFTAR PERSETUJUAN SPD CariData

No.SPD 5 ‘Tanggal SPD SKPD Kebutuhan Bulan Jumish User

10000

Jumiah 371151.435.862,00

Sedangkan untuk membatalkan persetujuan SPD dapat dilakukan dengan

memilih data yang akan dibatalkan, kemudian klik pada bagian kotak kecil untuk




checklist data pada kolom pilih. Lalu tekan tombol , maka secara otomatis

data akan berpindah ke tabel daftar draft SPD.

3.3.4 Kontrol SPD

Sub-menu ini merupakan halaman yang digunakan untuk mengontrol data

Surat Penyediaan Data (SPD). Pada tabel kontrol SPD berisi No., Nama SKPD, Triwulan

1, Triwulan 2, Triwulan 3, Triwulan 4 dan user. Untuk menampilkan data per Operator

dapat dilakukan dengan memilih operator yang dituju kemudian akan ditampilkan

data sesuai operator yang dipilih. Tampilan sebagai berikut.

Kontrol SPD
Operator ADMIN v B semus
Cari Data
Triwdden il Triwuan v
USER
Tgl. SPD No.SPD Tl SPD s

05 Me: 2021

Showing 1 to720f 72 entries

3.3.5 Anggaran KAS

Sub-menu Anggaran KAS merupakan halaman yang digunakan untuk

menginput dana anggaran kas tiap bulannya. Pada halaman Anggaran KAS berisikan

Anggaran Kas Pendapatan, Anggaran Kas Program Kegiatan, Anggaran Kas

Penerimaan Pembiayaan, dan Anggaran Kas Pengeluaran Pembiayaan. Untuk

menampilkan data anggaran kas, klik filter Organisasi lalu pilih organisasi yang dituju

maka akan muncul data yang sudah dipilih. Berikut tampilan dari halaman Anggaran

Kas.

Anggaran Kas Bulanan SKPD TA. 2021

Organisasi | 5:2.01.0000- BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH i
PURCEENCEETIRENE Sl Anggaran Kas Program Kegiatan | Anggaran y ngel y
o e
Kode Uraian
Januari Februari Maret Agril Mei Juni Juli

4120201007 |Retribusi Penyewaan Tanan dan Sangunzn

4330252007 S9SN Lebe yeng Dibsgiken kepads Pemennish Dserah (Divicen)

19.226.00000

3264247400

6000000000

5467500000 8083760000 821500000 14586526000 | ~

196,081 00000

stas Penyertsan Mods) pds BUMD (Aneks Ussha)

Bagian Lobe yana Dibagikan Kepade Pemer

1130203007 stes.

inten Daéral (Dividen)
ik BUM 10.830:626.37200°

o pe
[Biceng Artinum)
4740102002 s Penjusian Alst Angkusten

47.40501.001 | Jmsa Giropads Kes Daerah

4340502001 | Jase Giropads Kas di Sendansra

o000

113200352600
142608300

Jumiafi 2581226814300

030

200

173200352600
1.426.083.00

497533660900

00

008

25000000000

173200852600

142608300

520329413500

195951 00000 000 000 196.951.000.00
10:830.626.47200 o000 003 10.830/626:372.00
000

oo ple) 000
1 173200352500

173200352600 173260352600

142608300 142508300 47608500

142608390

»

2584771714300 495413173500 430150913500 25.938.977.40400

Showing 1 to 9 of 9 entries




a. Anggaran Kas Pendapatan

Pada halaman anggaran kas pendapatan digunakan untuk menginput

dana anggaran pendapatan per bulan. Tampilan halaman Anggaran Kas

Pendapatan sebagai berikut.

Anggaran Kas Bulanan SKPD TA. 2021

Organisasi | 5.2.01.0000 - BADAN PENGELOL AAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH i
: . -
" " mgguanKasPendgpaun |
Januari Februari Maret Apri Mei duni Juil
4120201001 Retrbusi Pnyewsen Tensh dan Bengunsn 2264247400 60.000.000,00 5467500000 50:837.600,00 821500000 14588526000 -~
Eacien Lave. [r— . e =
413020200 T Viorialprcin SUMD {Ancks Usetie) 19508700000 000 000 196081 00000 000 000 195381 00000
‘Bagian Lsba ysng Dibsgiken kepads Pemerintah Dasran (Dividen)
41.3:0203.001 o 1 008 000 10.830626.37200 200 one 10:83062637200
{Bideng Air Minum) 8 )
£ 40702002 Haal| Penjunien Alst Angiutan oo 500 25000000000 g0 000 008 000
4140501001 JmsaGiro padaRas Decreh i 5 1 i i 1 1 1 3
4740502001 Jesa Gir peda Kas di Sendahers 142608300 1.426.08300 142608300 142608300 142608300 142608308 142508300
————n = = = — — = = ———— e
Jumiah 26812268 143.00 4925936.609.00 5.203.294.135,00 2584T717.14300 4.954131.73500 4:901.509.136,00 2593892740400
Showing 1ta 9 of 9 entries
pggeren - Aisves o] Angosrsr < Aiskesi ) Anagersn = Alskes 7]

Untuk menambah atau mengubah anggaran kas pendapatan dapat
dilakukan dengan klik pada kolom bulan yang dituju, kemudian tekan tombol

b. Anggaran Kas Program Kegiatan

Pada halaman anggaran kas program kegiatan digunakan untuk

menginput anggaran kas program kegiatan per bulan. Tampilan halaman

Anggaran Kas Program Kegiatan sebagai berikut.

Anggaran Kas Bulanan SKPD TA. 2021

Organisasi | 5:201.0000- BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERA "

Anggaran Kas Pencepatan Rl

421571893567 6.699.433 61267 547326891387

380
Anggeten - Akkesi (s8] W Ancgeren < Aldiedi 22

Showing 1 to 103 of 103 entrics
snggeren = Aloresi 0]
+) L Mengisi aeral znggrsn con, ik 2Kal peca au G

v Proses Setuju

Untuk mengisi detail anggaran kas program kegiatan, klik 2 kali pada sub
kegiatan atau klik kanan pada sub kegiatan maka akan muncul halaman sub

kegiatan yang sudah dipilih, lalu klik pada kolom bulan. Isikan anggaran kas

program kegiatan kemudian tekan tombol .

——



Anggaran Kas Bulanan SKPD TA. 2021

Organisasi | 52010000 - BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH [

v
Jurelah 00 000 000 000 10422735000 1552500000

Showing 1 104 of 4 entries
arggaien s Aokasi o] W Anggeren < Alkesi ] Anggeren = Alokesi 1]

¢. Anggaran Kas Penerimaan Pembiayaan
Pada halaman anggaran kas penerimaan pembiayaan digunakan untuk
menginput anggaran kas penerimaan pembiayaan per bulan. Tampilan

halaman Anggaran Kas Penerimaan Pembiayaan sebagai berikut.

Anggaran Kas Bulanan SKPD TA. 2021

Organisasi | 5.201.0000 - BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH )
R L e Al Anggaran Kas Pengeluaran Pembiayaan
‘Dana Januari Februari Maret April Mei Juni Juli
;
Jumiah 330,000.000.000,00 000 000 000 000 0,00 930.0000

Showing 1 to 2 of 2 entries

Anggeren - Aikesl 1 Anggeran < Aoesi 2] Anggeran = Alokesi 0]

Untuk menambah atau mengubah anggaran kas penerimaan
pembiayaan dapat dilakukan dengan klik pada kolom bulan yang dituju,
kemudian tekan tombol .

d. Anggaran Kas Pengeluaran Pembiayaan

Pada halaman anggaran kas pengeluaran pembiayaan digunakan untuk
menginput anggaran kas pengeluaran pembiayaan per bulan. Tampilan

halaman Anggaran Kas Pengeluaran Pembiayaan sebagai berikut.

Anggaran Kas Bulanan SKPD TA. 2021

Organisasi | 5201.0000- BADAN PENGELS

[}
e
= - —
Januari Februari Maret April Mei. Juni Juli
5220201001 Peryrasnioc! aesh eda UMD s o o o om0 o
'
— — - - = - =




Untuk menambah anggaran kas pengeluaran pembiayaan dapat

dilakukan dengan klik pada kolom bulan yang dituju, kemudian tekan tombol

3.3.6 Laporan
Sub-menu Laporan merupakan halaman yang digunakan untuk mencetak

laporan Surat Penyediaan Data (SPD). Berikut tampilan dari halaman Laporan.

Laporan SPD

Cetak Laporan SPD Tahun Anggaran 2021

A

Untuk melakukan cetak laporan, isi pop-up berupa form cetak laporan SPD

dengan lengkap, kemudian tekan tombol maka akan muncul pop-up

cetakan.

3.4 SPP
Menu SPP pada Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD) Kabupaten Nabire
memiliki beberapa sub-menu diantaranya adalah sub-menu SPP UP, SPP GU, SPP TU,
SPP LS, SPP GU NIHIL, LPJ UP/GU/TU, Persetujuan SPP SKPD, dan Laporan SPP. Berikut

pembahasan mengenai sub-menu yang ada pada menu SPP.

3.4.1 SPP UP
Sub-menu SPP UP merupakan halaman yang digunakan untuk melakukan
penginputan surat perintah pembayaran uang persediaan (SPP-UP). Pada halaman
ini disediakan beberapa fitur kelola data yang diantaranya adalah Tambah data, cetak

data dan hapus data.




Input Surat Perintah Pembayaran Uang Persediaan (SPP - UP)

Organisasi i Q LHATSPP | & SPPBARU
Tenogai 5P 04 Mei 2021 [ | DasarsPD
Tanggal SPD 04 Mei 2021 [m]
No. Rekening Nama Bank B SisaSPD
Nama Pamilk NPWP 3 Jumlan SPD
Rekening
Statug keperiuan
Normior 5K UP Tanggal Sk UP 04 Mei 2021 (]
Jumlah 5K UP
B SIMPAN
Jumiah SPP :Rp.0,00
Terbilang : Nol Rupiah

Menampilkan Data

Untuk melihat data SPP yang sudah ada, dapat dilakukan dengan klik
pada filter Organisasi terlebih dahulu, kemudian tekan tombol .

Kemudian akan muncul berupa pop-up data SPP yang dituju seperti di bawah

ini:
Lihat Data SPP x
ankan o oe 5P Cari Data
sep Tanggal Keperluan Jumiah (Rp)
4 Wiei 2021 teat 2000.800.000.00
+ kiik 2 ksli pada koiom tabel untuk mengembil data spp Showing 1101 of 1 entries

SPP Baru

Untuk menampilkan data SPP baru pada halaman yang telah
menampilkan data, tekan tombol . Maka halaman akan kembali
kosong.

Tambah Data

Untuk menambah data dapat dilakukan dengan mengisikan data pada

form pengisian. Jika data sudah terisi semua lalu tekan tombol .




Input Surat Perintah Perbayaran Uang Persediaan (SPP - UP)

org

" Q LIHATSPP | € SPPBARU

No. Tanggal 0P 04 Mei 2027 4  DasarseD

e s B
No. Rekening Narma Bank SisaSPD

Hzma Perilic NEWE. dumiah 5PD
Rekening

Status Keperiuan

Ner up. Tanggal SK UP 04 Mei 2021 (i}

Jumiah 5K UP

B SIMPAN

Jumlah SPP :Rp.000
Terbilang Nol Rupiah

e (Cetak Data

Untuk mencetak data dapat dilakukan dengan menekan tombol

maka akan muncul pop-up Cetak Surat Permintaan Pembayaran UP. Lalu tekan

= Cetak
tombol -

Cetak Surat Permintaan Pembayaran UP TA. 2021

Nomor SPP 01/SPPUP/2021 Tanggal 20 Januari 2021 =
Jenis SPP up v
Pejabat Otorisasi PPTK (AHDI) -
Nama AHDI
Nip 19670604 198602 1 003 Pangkat Penata Muda Tingkat |
Yang Mengajukan BENDAHARA PENGELUARAN (FITRI APRILIA, S.Pd) v
Nama FITRI APRILIA, S.Pd
NIP 19800410 201001 2 004 Pangkat PENATA
PPTK PPTK (4HDI) B
Nama AHDI
NIP 19670604 198602 1 003 Pangkat Penata Muda Tingkat |
&= Cetak 4 Batal

Kemudian akan muncul berupa pop-up Laporan SPP - UP yang dituju

seperti di bawah ini:

— 4 sw >

| R[>

PEMERINTAH KABUPATEN NABIRE

1.02.0.00.0.00.01.0000 - DINAS KESEHATAN

SURAT PERNYATAAN PENGAJUAN SPP - UP
NOMOR SPTIM : 000001/SPTIM-SPP-UP/DINKES/2

cperiuan SKPD DINAS KESEHATAN Ta

s DPASKED

NABIRE, 3 Mas

PENGGUNA ANGGARAN

PIETER ERARL SE, M.Si
Pemt fuda (1V7e)
101 001




Untuk mengunduh laporan dapat dilakukan dengan menekan tombol E

sedangkan untuk print laporan dapat dilakukan dengan menekan tombol 5

e Hapus Data

Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada dapat dilakukan

dengan menekan tombol . Kemudian akan muncul pop-up konfirmasi

penghapusan data.

3.4.2 SPP GU
Sub-menu SPP GU merupakan halaman yang digunakan untuk melakukan
penginputan surat perintah pembayaran uang persediaan (SPP-GU). Pada halaman
ini disediakan beberapa fitur kelola data yang diantaranya adalah Tambah data, cetak

data dan hapus data.

Input Surat Perintah Pembayaran Ganti Uang Persediaan (SPP-GU)

o 1P [ @ |
s B S
No.5Pp spP DRAFT), | | 04Mei 202 ] e i e
No gats evaiabie intabie
e Banl
NP
Triwular
Jumiah 000
B SIMPAN

Rekening Uraian Anggaran Batas PP T wPlau | spPsskamng " Jumish PP Sisa Anggaran

e Menampilkan Data

Untuk melihat data SPP yang sudah ada, dapat dilakukan dengan klik

pada filter Organisasi terlebih dahulu, kemudian tekan tombol .

Kemudian akan muncul berupa pop-up data SPP yang dituju seperti di bawah

ni:
Lihat Data SPP x
A o .
P - Tangga! Organisasi Keperlusn Jumiah (Rp)
LIANAS GU T8 Febuanzoz] | LIANOORIS Bengjuan Usng Git SR
2 of & =ngem Sho g 1to 1 of 1 entrie



SPP Baru

Untuk menampilkan data SPP baru pada halaman yang telah
menampilkan data, tekan tombol . Maka halaman akan kembali
kosong.
Tambah Data

Untuk menambah data dapat dilakukan dengan mengisikan data pada

form pengisian. Jika data sudah terisi semua lalu tekan tombol .

Input Surat Perintah Pembayaran Ganti Uang Persediaan (SPP-GU)

Organisasi P i " Q LIHATSPP.
No.LPJ ﬂ
No. 58P p DRAFT) | | 04Mel2021
Bencahara
No. Rekening = Nama Bank
Pemilk Aekening el R NPWP
Perubahan Setelah Perubahan v | Triwulan i
Jumish 000

Status Keperluan

SIMPAN

Untuk mencetak data dapat dilakukan dengan menekan tombol

maka akan muncul pop-up Cetak Surat Permintaan Pembayaran GU. Lalu tekan

= Cetak
tombol .

Cetak Surat Permintaan Pembayaran GU TA. 2021

Nemar SPP 900/59/SPP-GU/DINKES/2021 Tanggal 24 Mei 2021 =l
Jenis SPP GuU v
Pejabat Otorisasi KUASA PENGGUNA ANGGARAN (H. AGUS SUSANTG, 5.505., M.Si) v
Narma H. AGUS SUSANTO, 5 Sos, hM.Si
MIP 19670705 199203 1010 Pangkat Pembina
‘fang Mengajukan BENDAHARA PENGELUARAN (ABDUL HAKIM, Amd.) v
Marna ABDUL HAKIM, Amd.
NIP 19651117 199203 1005 Pangkat Penata
PPTK KUASA PENGGUNA ANGGARAN (H. AGUS SUSANTO, 5.50s., M.Si) B
Narmna H. AGUS SUSANTO, S Sos, M.Si
NIP 19670705 199203 1010 Pangkat Pembina
= Cetak & Batal

Kemudian akan muncul berupa pop-up Laporan SPP - GU yang dituju

seperti di bawah ini:




Laporan SPP - GU TA 2021

e} a ™Y 2 | dari3 = [+ lo% = =0 N

PEMERINTAH KABUPATEN NABIRE
SURATPERMINTAAN PEMBAYARAN GANTI UANG PERSEDIAAN

Nomor : 25.06/02.0/000027/GU/1.02.0.00.0.00.01.0000M/7/2021
TAHUN ANGGARAN : 2021
Ganti Uang Persediaan

SPP GU
1 [Nauma SKPDait K - [DINAS KESEHATAN - DINAS KESEHATAN
B . [EmRERaRs sE s

B - |[RiDGE ADELADE KaBIAl

og  [ooasrsissssson

5. |ama Bank

6. [Nomor Rekening Bank

7. |Catuk Keperiuan

[ Tangest: 04 Jan 2001 [250601.0000001/1.0200.0.00.01 0000

Tangaal: 25 Mar 2021 [2506101.000000211.02.0.00.0.00.01.0000
21

I
Tesgzsl: 25 T 2021 2506,01.0000003/1.02.00.0.00.01 0000 [Rp. 313.579.675.00
53001

11 [SP2D Sehelum oy

Untuk mengunduh laporan dapat dilakukan dengan menekan tombol E

sedangkan untuk print laporan dapat dilakukan dengan menekan tombol B

e Hapus Data

Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada dapat dilakukan

dengan menekan tombol . Kemudian akan muncul pop-up konfirmasi

penghapusan data.

3.43SPPTU
Sub-menu SPP TU merupakan halaman yang digunakan untuk melakukan
penginputan surat perintah pembayaran TU (SPP-TU). Pada halaman ini disediakan
beberapa fitur kelola data yang diantaranya adalah Tambah data, cetak data dan

hapus data.

Input Surat Perintah Pembayaran TU (SPP-TU)

sub Kegaton
" Nomorseo T TanggalSPD Nominal

No dste svaishie n tsble

No. PP SPP DRAFT) 04 Mel 2021 (m}

No: Rekening E 2 Nams Bank
emilik Rekening n NPWP
Pemilik Rekening e g0
Perubanan Sebelurn Perubsahan Triwulan i
Status Keperluan | 51&

B3 SIMPAN

Cani Data
- Rekening Uraian ) Anggaran " Batas PP SPPLali | SPPSekareng Jumizh SPP Sisa Anggaran




Menampilkan Data

Untuk melihat data SPP yang sudah ada, dapat dilakukan dengan klik

pada filter Organisasi terlebih dahulu, kemudian tekan tombol .

Kemudian akan muncul berupa pop-up data SPP yang dituju seperti di bawah

ini:
Lihat Data SPP x
Siizhian Bifin Nomar SEB Cari Data:
UANE TU 11 Febusg20ay  L20M000L o 50.000.00
Sekretariat DINKES
» klik 2 kall pede kalom tabs! untuk mengambil! cata spp

Showing 1 to 1 of T entries

Tambah Data

Untuk menambah data dapat dilakukan dengan mengisikan data pada
form pengisian. Jika data sudah terisi semua lalu tekan tombol .

Input Surat Perintah Pembayaran TU (SPP-TU)

Organizasi - Pilih Organisasi - il
Sub KEC_F-EISH Cub Xe giatarn
No. SPP N0 SPE (DRAFT) 04 Mel 2021 ™

Bendahara Bendahara

Mo, Rekening MNOREK Bendahara Nama Bank ama Bank Bendahars
Pemilik Rekening Narma Pemillk Rekening Bendahara NEWP PWP Bendshara
Ferubanan Sebelum Perubahan v | Triwulan Triwuian v

Status Keperluan | Status Keperlua

= sivean | S cemak || & vapus




SPP Baru

Untuk menampilkan data SPP baru pada halaman yang telah

menampilkan data, tekan tombol . Maka halaman akan kembali
kosong.

Cetak Data

Untuk mencetak data dapat dilakukan dengan menekan tombol

maka akan muncul pop-up Cetak Surat Permintaan Pembayaran TU. Lalu tekan

= Cetak
tombol -
Cetak Surat Permintaan Pembayaran TU TA. 2021 X

omor SPP =4
enis SPP T
_ALA v
Pangka pangkat
sihandari.3.50: -

KUASA PENGGUNA ANGGARAN (KPA ibu LALA =

KPA by LALA

11159601 2.007

E=IEE

Kemudian akan muncul berupa pop-up Laporan SPP - TU yang dituju

seperti di bawah ini:

Laporan SPP - TUTA. 2021

(1] Q MY 2 deni3 =+ % v s N »

PEMERINTAH KABUPATEN NABIRE
SURATPERMINTAAN PEMBAYARAN (SPP)
Nomor : 31.00/02.0/00002/TU/01.01.0.00.0.00.01.00007M/1/2021
TAHUN ANGGARAN : 2021
Tambahan Uang Persediaan SPP
PP -TU

+ [soLiaNus PasaNG sPa MPd

. [Bendiire Pen:
[PATARD
+ [on30s 65825+

+ [oovasppane RUTN

[Nomor Rekening Bank.

Uatuk Keperlusn

P
10Dasar pe + [250601.0000002/1.01.0.00.0.0001 0000762021
|

o
ng - (ol Rupish)

N r
1 [sep.
o
Tesgasl: 04012001 25.0601.0:000001/1.010.00.0.00.01.0000 [Rp. 430.000.000.00
1
Tesgast - 25032001 25,06 01.0000002/1.01.0.00..0001.0000 R 0.00
s 201

11 [SP2D Schetum ays

NABIRE, 15 April 2021 "




Untuk mengunduh laporan dapat dilakukan dengan menekan tombol E

sedangkan untuk print laporan dapat dilakukan dengan menekan tombol 5

e Hapus Data

Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada dapat dilakukan
dengan menekan tombol . Kemudian akan muncul pop-up konfirmasi
penghapusan data.

3.4.4 SPP LS
Sub-menu SPP LS merupakan halaman yang digunakan untuk melakukan
penginputan surat perintah pembayaran LS barang dan jasa (SPP-LS BARJAS). Pada
halaman ini disediakan beberapa fitur kelola data yang diantaranya adalah Tambah

data, cetak data dan hapus data.

Input Surat Perintah Pembayaran LS Barang dan Jasa (SPP - LS BARJAS)

M Q LIHATSPP | £3 SPPBARU
Jen ari (LS Bendahara

Jumiah 000

e Menampilkan Data
Untuk melihat data SPP yang sudah ada atau yang sudah disetujui, dapat
dilakukan dengan klik pada filter Organisasi terlebih dahulu, kemudian tekan
tombol . Kemudian akan muncul berupa pop-up data SPP yang dituju

seperti di bawah ini:

Lihat Data SPP x

m
o
I

W

"
]
w




Tambah Data

Untuk menambah data dapat dilakukan dengan mengisikan data pada

form pengisian. Jika data sudah terisi semua lalu tekan tombol .

Input Surat Perintah Pembayaran LS Barang dan Jasa (SPP - LS BARJAS)

Organisasi —-Piiin or i Q LHATSPR | £ SPPBARU

SupKegiatan [SMl  enrengacean LS Bengahars N
Benganara B ﬂ i
No. Rekening REK Be 3 Nama Bank ama Bank Bendahara Pimpinan Pimpinan Perusal NPWR
Pemilik Rekening milk Re 2 PR WP Benda Nama bank erisa No. Rekening
Perubahan Sebeluim Perubahan v [Eris Feiwiian 5 No. Kontrak Pemiilic Rekening
Status Keperluan eperlua Keg.Lanjutan. O Ya @ Bukan
P ——— =
Mo dets eveilsble n tsble
Jumiah 000

Cetak Data

Untuk mencetak data dapat dilakukan dengan menekan tombol

maka akan muncul pop-up Cetak Surat Permintaan Pembayaran TU. Lalu tekan

& Cetak
tombol .

Cetak Surat Permintaan Pembayaran TU TA. 2021

Momor SPP UANE TU Tanggal 11 Februari 2021 ()
Jenis SRR T
-
Mama KBATbu LALA
NP 19671011 199601 2 001 Pangkat pangkat
{Ren v

Pangkat PENGATUR
PPTK KUASA PENGGUNA ANGGARAN (KPA ibu LALA) v
Nama KPA b LALA
NIP 16677017 199601 2.001 Panglat pangkst

Kemudian akan muncul berupa pop-up Laporan SPP - TU yang dituju

seperti di bawah ini:




@ QM 2 — |+ wx v CE=RLEEY

PEMERINTAH KABUPATEN NABIRE
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN (SPP)

Nomor : 25.06/02.0/000009/LS/1.01.0.00.0.00.01.00\/6:2021
TAHUN ANGGARAN : 2021

SPPLS

1. [Nama SKPD Cuit Kerja - [rvas PENDIDIAN - DS FENDIDIRAN
010000600100 1011 201 08 - Koordimas o
2. |Kode dan Nama Sub Kegiatan + [Pemyusinss Laporsn Capaian Kinej don Iebisr
KD
5. | Noma Penge < A + [roriauses MR

- [voiaus pasaNG s p MR

P |

+ Jocsosese2 951000

1. [Nama pr1EC

+ [orvaspoaxe RUTY

+ [soootoecosost

Scbesar_:Rp. 40000000
* |Feblane : C Eanpat Plub futa Ropiah )

o Uraian
1 [sep
emar
Tesgesl 04 Jen 2021 25.06101.0/000001/1.01.0.000.00.01.0000 [Bp. 40.000.000.00
his202i
11 [SP2D Sebelum ya
Meagetahui NABIRE, 7 Juni 2021
PENGGUNA ANGGARAN 'BENDAHARA PENGELUARAN.

Untuk mengunduh laporan dapat dilakukan dengan menekan tombol E

sedangkan untuk print laporan dapat dilakukan dengan menekan tombol 5]

e Hapus Data

Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada dapat dilakukan

dengan menekan tombol . Kemudian akan muncul pop-up konfirmasi

penghapusan data.

3.4.5 SPP GU Nihil

Sub-menu SPP GU Nihil merupakan halaman yang digunakan untuk melakukan
penginputan surat perintah pembayaran GU Nihil (SPP-GU Nihil). Pada halaman ini
disediakan beberapa fitur kelola data yang diantaranya adalah Tambah data, cetak

data dan hapus data.

Input Surat Perintah Pembayaran GU NIHIL (SPP-GU NIHIL)

No.LPJ [ @ |

BRAET Nomor SPD T Tanggal SPD  Nominal

Nama Bank
Jumish 000
B SIMPAN 8 HAPUS
Jumiah 000 000 000 000 000 000

Jumlah SPP :Rp. 0,00
Terbilang  : Nol Rupiah




Untuk melihat data SPP yang sudah ada, lengkapi terlebih dahulu form

pengisian, lalu tekan tombol . Kemudian akan muncul berupa pop-up data

SPP yang dituju seperti di bawah ini:

Linat Data SPP x

Nomorsep & Tanggal Organisasi Keperluan Jurniah (Rp)

MO dgis svailabiein tebie

e SPP Baru
Untuk menambahkan data SPP, tekan tombol , lalu form akan
kembali kosong pada beberapa bagian. Isi dengan lengkap bagian/kolom form
yang kosong. Kemudian tekan untuk menyimpan data.
e Cetak Data

Untuk melakukan cetak dokumen data pada halaman ini, tekan tombol

e Hapus Data

Untuk melakukan penghapusan data pada halaman ini, tekan tombol

3.4.6 LPJUP/GU/TU
Di dalam sub-menu LPJ UP/GU/TU terdapat tiga sub-menu yang diantaranya
adalah LPJ UP/GU, LPJ TU, dan Pengembalian UP/GU/TU/LS. Berikut penjelasannya.

a. LPJUP/GU
LPJ UP/GU merupakan halaman yang  digunakan untuk
pengelolaan/mengelola data laporan pertanggungjawaban UP/GU (LPJ UP/GU).
Untuk dapat melakukan pengelolaan data pada halaman ini, isi kolom filter

organisasi terlebih dahulu. Kemudian data akan muncul seperti di bawah ini.




Laporan Pertanggungjawaban UP/GU (LPJ UP/GU)

orgatiizasi 11.01,0000 - DINAS PENDIDIKAN A

TonggallP) Kepariuan T bumentPd
1810272021

4.500.000.00

oot

Jumish 4850000000

e Tambah Data
Untuk menambahkan data, yang perlu dilakukan adalah sebagai berikut :

1. Tekan tombol . Kemudian akan muncul pop-up tambah data

seperti di bawah ini;

Input LPJ SP2D UP/GU (LPJ SP2D-UP/GU)

No.LPJ | 00006 02 Tgl.LPJ 044ei 2021 s

Jurmish LPJ UP/GU (A) Rp.000
Uang Persediaan Awal (SPZD UP) (B) Fp 0000000000
Uang Persediaan Akt (G=8-4) R

T ] En

Tambah Sub Kegiatan ]]' Simpa

2. Sesuaikan tanggal LPJ dan isi kolom uraian LPJ. Kemudian tekan tombol
, akan muncul data seperti di bawah ini, pilih data yang
sesuai dengan klik kotak kecil pada kolom Pilih, lalu tekan m;

3. Pilih data yang sesuai dengan klik kotak kecil pada kolom Pilih, lalu tekan
=5,

4. Kemudian akan muncul tabel data rekening, pilih salah 1 yang sesuai
dengan klik kotak kecil pada kolom Pilih, lalu tekan EEE3. Kemudian pilih
tombol untuk melakukan penyimpanan;

5. Untuk melakukan penambahan Nomor Bukti, tekan tombol .




e Ubah Data
Untuk mengubah data, yang perlu dilakukan adalah sebagai berikut :
1. Pilih data yang ingin diubah dengan klik kotak kecil yang ada pada kolom
pilih. Lalu tekan tombol . Kemudian akan muncul tampilan data

seperti di bawah ini;

Input LPJ SP2D Uj (LPJSP2D-UP/GU)

Subkegitan | Rekenng | Lesuprcu |

pilih Unit Kode Rekening Uraian cafi
0O o
O o

Jummiah LPy UP/GU (4) Fp.000
Uang Persediaan Awal (SP2DUP) (B) Ap. 60000000000
Uang Persedisan Akhir (0 = B-A) Ap 60000000000

2. Jika ingin mengubah uraian, ubah uraian sesuai kebutuhan, lalu tekan
tombol untuk menyimpan;

3. Jika ingin mengubah data yang ada pada tabel, pilih data yang ingin ubah
dengan klik kotak kecil pada kolom Pilih. Lalu, tekan tombol ,
halaman secara otomatis akan dialihkan ke halaman Rekening. Pilih
kembali data yang ingin diubah, kemudian tekan tombol secara
otomatis halaman akan dialihkan ke LPJ UP/GU, klik dua kali pada data
yang ingin diubah. Namun jika pada LPJ UP/GU kosong dan pengguna
ingin menambahkan data, tekan tombol ;

e Hapus Data
Untuk melakukan penghapusan data, tekan tombol .
e Cetak Data

Untuk mencetak dokumen data yang sudah ada, tekan tombol




b. LPJTU
LPJ TU merupakan halaman yang digunakan untuk pengelolaan/ mengelola
data laporan pertanggungjawaban TU (LPJ TU). Untuk dapat melakukan
pengelolaan data pada halaman ini, isi kolom filter organisasi terlebih dahulu.

Kemudian data akan muncul seperti di bawah ini.

Laporan Pertanggungjawaban TU (LPJ TU)

Organizasi 42010000~ SEKRETARIAT DPRD "
Nomor LPJ - Tanggai LPS ‘Nomor SP20 Tanggal SP2D Keperiuan Jumiah SP2D Jumiah LPJ Jumish Setor Sisa SP2D u)
o
i o0 a0 o0 oo
howing 0100 of
B TAMBAH & HAPUS

e Tambah Data
Untuk menambah data pada halaman ini, yang perlu dilakukan adalah
sebagai berikut :
1. Tekan tombol . Kemudian akan muncul pop-up tambah data

seperti di bawah ini;

Input LPJ SP2D TU (LPJ SP2D-TU)

Na LRJ D000Y/LPJ-TU/2021 TglLPJ [=§ ©LP.Bar

Jumiah SPZD SPJ Sekarang Jumiah STS Sisa SP2D

Jumish 500000,00 o000 000 000

| & smean |

2. Pilihnomor SP2D, tentukan tanggal, serta tulis uraian sesuai kebutuhan,

pilih salah 1 yang sesuai klik kotak kecil pada kolom Pilih, lalu tekan

tombol ;




Input LPJSP2D TU (LPJ SP2D-TU) x

No.LPJ 00001 /LP-TU/202 Tl LPS =]
o
t test
Jumiah SP2D SPJ Sekarang Jumish ST SisaSP2D.
000 000 000 00
0 0
Jumiah 50000000 000 000 000

3. Tekan tombol BetblEBEEE yntuk menambah rincian, isikan no. bukti

pada tabel. Kemudian pilih tombol untuk melakukan

penyimpanan;

Input LPJ SP2D TU (LPJ SP2D-TU)

gl.LPJ [=fl ©LP)Baru

002 - Belanja Honorarium Pengada
ol Bukdi- & “Belanja
04l 2031 (=}

Jumiah 000

e Ubah Data

Untuk mengubah data yang sudah ada, langkah yang diperlukan adalah

sebagai berikut :
1. Pilih nomor LPJ TU yang akan diubah, lalu klik kotak kecil pada kolom

sebelah kanan. Tekan tombol , Kemudian akan muncul tampilan

data seperti di bawah ini;

Edit LPJ SP2D TU (LPJ SP2D-TU)

No.LPJ 00001/LPJ-TU/2021

Uraian ‘Jumiah SP2D S'Pdm Jurnlah STS Sisa SP2D
........
Jumiah 50000000 000 000 500.00000
e




2. Pilih salah 1 yang sesuai klik kotak kecil pada kolom Pilih, lalu tekan

tombol W;

Edit LPJ SP2D TU (LP.J SP2D-TU)

LPJ-TU/2021 Tgl.LPJ [ml @) Bary

3. Tekan tombol E=BEEESIEEEE untuk menambah rincian, isikan no. bukti,

belanja dan pengeluaran pada tabel;

EditLPJ SP2D TU (LPJ 5P2D-TU)

TgLLRJ (] LPJ Baru

1.1.03.07.0002 - Belanja Honorarium Pengadaan Barang/Jase

Tol Bkt Belanja
04 e 2021 (]

Jumiah 000

e

4. Kemudian pilih tombol untuk melakukan penyimpanan.
e Hapus Data
Untuk melakukan penghapusan data, pilih salah 1 data yang akan dihapus
klik kotak kecil pada kolom sebelah kanan, lalu tekan tombol .
e Cetak Data
Untuk mencetak dokumen data yang sudah ada, pilih salah 1 data yang

akan dicetak klik kotak kecil pada kolom sebelah kanan. Lalu tekan tombol

=




Cetak LPJ TU x

Pejabat Otorisas

MNama

MNP o P : Pangkat

‘ang Mengajukan =
Nama

NIP Pejaba 5 ; Pangkat

3.4.7 Persetujuan SPP SKPD
Sub-menu Persetujuan SPP SKPD merupakan halaman yang menampilkan
daftar persetujuan SPP SKPD. Pada halaman ini tidak disediakan fitur kelola data, dan
hanya tersedia fitur Proses Setujui dan Unlock. Untuk dapat menampilkan data, pilih
organisasi/SKPD pada kolom filter organisasi terlebih dahulu, kemudian data akan

tampil seperti pada gambar di bawah ini.

Daftar Persetujuan SPP SKPD

Organisasi 01.0000 - DINAS PENDIDIKAN
DAFTAR DRAFT SPP CariData @ Proses Setujui

Nomor SPP(Draft) & "mf” Keperiuan Jenis SPP Jumiah 0

DAFTAR PERSETUJUAN SPP

Nomor SPP - NOSPM Jenis SPP

Jumish 602,178000.00

Pada tabel data bagian atas berisi informasi berupa draft data surat perintah
pembayaran (SPP), dimana pada bagian ini disediakan fitur untuk

memproses/menyetujui data.

DAFTAR DRAFT SPP Cari Data Proses Setui

NomorSPP (Draff)  + Tdmm e e .
G 8 Februsri202]  Pen

UANAG GU




Untuk melakukan pemrosesan data, pilih data yang dituju, kemudian klik pada
bagian kotak kecil pada kolom pilih. Lalu tekan tombol , maka secara
otomatis data akan berpindah ke tabel Daftar Persetujuan SPP seperti di bawah ini.

DAFTAR PERSETUJUAN SPP CariData m

Nornar SPP - Tanggal SPP NOSPM Keperlyan Jenis SPP Jumiah L

Jumlah 606/678.000.00

howing 1 to 4 of 4 entres

3.4.8 Laporan SPP
Sub-menu Laporan SPP merupakan halaman yang digunakan untuk mencetak

laporan SPP. Berikut tampilan dari halaman Laporan SPP.

Laporan SPP
Cetak Laporan SPP TA
Jenis Laporar egister SPP -

A O skexo

Untuk melakukan cetak laporan, isi pop-up berupa form cetak dengan lengkap,

kemudian tekan tombol .

3.5 SPM
Pada menu SPM ini, terdapat 7 sub-menu di dalamnya, yang diantaranya
adalah SPM UP, SPM GU, SPM TU, SPM LS, SPM GU Nihil, Persetujuan SPM SKPD, dan

Laporan SPM. Berikut ini penjelasannya.

3.5.1 SPM UP
Sub-menu SPM UP merupakan halaman yang digunakan untuk pengelolaan
dan pengaturan data Surat Perintah Membayar — Uang Persediaan. Pada halaman ini
disediakan fitur kelola data yaitu Lihat Data, Tambah Data, Cetak Data, dan Hapus

Data. Berikut ini tampilan halaman SPM UP.




Surat Perintah Membayar - Uang Persediaan (SPM-UP)
Organisasi

i
No. 5PM S

Q UHATSPM | 8 SPMBARU
(DRAFT) | Tanggel | 04Mei202 )
No. 5PP G Tanggal =)
No. Rekenin Bank
Jumiah
NEW
Status Keperluan
Jumlah Yang Dibayarkan Rp. 0,00
Terbilang

Untuk menampilkan data pada halaman ini, pilih organisasi pada kolom filter

organisasi, dan lengkapi form pada sisi kiri halaman, kemudian tekan tombol

, seperti di bawah ini.

Surat Perintah Membayar - Uang Persediaan (SPM-UP)

Organisasi 1.1:01.0000 - DINAS PENDIDIKAN [
Q LIHATSPM SPM BARU
No. 5PM (OR =
Bencahara SENDAHARA PENGELULRAN ﬂ
No. 5PP AN [}
na Ban a ban
Jumlah
atus Keperl

o ]
Jumiah Yang Dibayarkan Rp. 600,000.000,00
Terbilang Enam Ratus Juta Rupieh

e SPM Baru

Untuk menambahkan data SPM, tekan tombol , lalu form akan

kembali kosong pada beberapa bagian. Isi dengan lengkap bagian/kolom form

yang kosong. Kemudian tekan untuk menyimpan data.
o Cetak Data

Untuk melakukan cetak dokumen data pada halaman ini, tekan tombol

e Hapus Data

Untuk melakukan penghapusan data pada halaman ini, tekan tombol

3.5.2 SPM GU

Sub-menu SPM GU merupakan halaman yang digunakan untuk pengelolaan
dan pengaturan data Surat Perintah Membayar — Ganti Uang Persediaan (SPM GU).

Pada halaman ini disediakan fitur kelola data yaitu Lihat Data, Tambah Data, Cetak
Data, Hapus Data. Berikut ini tampilan halaman SPM GU.




Surat Perintah Membayar - Ganti Uang Persediaan (SPM GU)

o

L
No- S B = S
P Trivulan i NEWR
Keperluan tat a Fre— = e = = e
Tanggal SPD Nominal
s
dumiah 000
Jumlah Yang Dibayarkan  : Rp.
derblangs =S e = e T = S i el st s e e e
Rekening = Uraian ‘Anggaran Batas SPM SPM Laly ‘SPM Sekarang Jumlah SPM Sisa Anggaran

Untuk menampilkan data pada halaman ini, pilih organisasi pada kolom filter

organisasi, dan lengkapi form pada sisi kiri halaman, kemudian tekan tombol

Q, LIHAT SPM

e SPM Baru
Untuk menambahkan data SPM, tekan tombol , lalu form akan
kembali kosong pada beberapa bagian. Isi dengan lengkap bagian/kolom form
yang kosong. Kemudian tekan untuk menyimpan data.

e (Cetak Data

Untuk melakukan cetak dokumen data pada halaman ini, tekan tombol

e Hapus Data

Untuk melakukan penghapusan data pada halaman ini, tekan tombol

3.5.3 SPMTU
Sub-menu SPM TU merupakan halaman yang digunakan untuk pengelolaan
dan pengaturan data Surat Perintah Pencairan Dana — Tambahan Uang Persediaan
(SPM TU). Pada halaman ini disediakan fitur kelola data yaitu Lihat Data, Tambah

Data, Cetak Data, Hapus Data. Berikut ini tampilan halaman SPM TU.




S ETT—
Jumiah Yang Dibayarkan Rp. b
Terbilang
i w = g Bt s E ‘S Sckaang S P ‘8 Anggaan

Untuk menampilkan data pada halaman ini, pilih organisasi pada kolom filter

organisasi, dan lengkapi form pada sisi kiri halaman, kemudian tekan tombol

Q, LIHAT SPM

e SPM Baru
Untuk menambahkan data SPM, tekan tombol , lalu form akan
kembali kosong pada beberapa bagian. Isi dengan lengkap bagian/kolom form
yang kosong. Kemudian tekan untuk menyimpan data.

e Cetak Data

Untuk melakukan cetak dokumen data pada halaman ini, tekan tombol

e Hapus Data

Untuk melakukan penghapusan data pada halaman ini, tekan tombol

3.5.4 SPM LS
Sub-menu SPM LS merupakan halaman yang digunakan untuk pengelolaan dan
pengaturan data Surat Perintah Membayar LS — Barang dan Jasa (SPM-LS Barlas).
Pada halaman ini disediakan fitur kelola data yaitu Lihat Data, Tambah Data, Cetak

Data, Hapus Data. Berikut ini tampilan halaman SPM LS.

Surat Perintah Membayar LS - Barang & Jasa (SPM-LS BarJas)

No. SPM (DRAFT) 04 Mei 2021 4  Bendahare Penge a a
No, 5PR n = . Bank a
Perubanan Sebelum Perubanan + | Triwdan b NPWi
Keperluan ‘Dasar SPD.
Nomor SPD = Tanggal SPD Nominal
— s ¢ bie inteble
Potongan Pihak Ketiga
Kode Rekening Ursian Rekening Nominal Jenis st
Rekening n 600 poosgan |+ | BN
Jumiah
Jumlah Yang Dibayarkan  :Rp.
Terbilang 5
Rekening - Uraian Anggaran Batas SPM SPM Lalu SPM Sekarang Jumizh SPM Sisa Anggaran

Mo satz avesh e nebe




Untuk menampilkan data pada halaman ini, pilih organisasi pada kolom filter

organisasi, dan lengkapi form pada sisi kiri halaman, kemudian tekan tombol

, seperti di bawah ini.

Surat Perintah Membayar LS - Barang & Jasa (SPM-LS BarJas)

Organisas 1.1.01.0000- DINAS PENDIDIKAN A
No.SPM DRAFT) () endahara SENDAHARA PENGELUARA
No. SPP Ls 4  No.Rekening nk
Perubahal ebelum Perubahal Triwulan Triwulal v NPWP 2.
perluan
Potongan Pihak Ketiga
Kode Rekening Uraian Rekening Nominal Jenis
Jumiah 000
Jumlah Yang Dibayarkan : Rp. 500.000,00
Terbilang : Lima Ratus Ribu Rupiah
T

Jumiah 54605201200 000 000 50000000 000 000

e SPM Baru

Untuk menampilkan data SPM baru pada halaman yang telah menampilkan

data, tekan tombol . Maka halaman akan kembali kosong. Untuk

menampilkan data baru yang dituju, isi form yang berada pada sisi kiri halaman,

lalu tekan tombol . Form pengisian tersebut adalah seperti di bawah ini.

Organisas! (4]
Mao. SPM 0 SF [ DRAFT) 04 Mei 2021 ]
Mo SPP 3 SPE 3
Perubahan Sebejum Perubshan v || Triwulan Triwulan -
Keperluan Status Kepe

e Hapus Data

Untuk melakukan penghapusan data, tekan tombol .

o Cetak Data

Untuk mencetak dokumen data yang sudah ada, tekan tombol

3.5.5 SPM GU Nihil
Sub-menu SPM GU Nihil merupakan halaman yang digunakan untuk

pengelolaan dan pengaturan data Surat Perintah Membayar — Ganti Uang Persediaan




Nihil (SPM GU Nihil). Pada halaman ini disediakan fitur kelola data yaitu Lihat Data,

Tambah Data, Cetak Data, Hapus Data. Berikut ini tampilan halaman SPM GU Nihil.

Surat Perintah Membayar - Ganti Uang Persediaan NIHIL (SPM GU NIHIL)

n

Organisasi
No. SPM (DRAFT ) = Bendanara ﬂ
Perubanan ebeium Penibanan Triwulan Triwua NPWP P
K DasarSPD
Nomor SPD. - Tanggal SPD Nominal
e

: miah 00
Jumlah Yang Dibayarkan Rp.
Terbilang i

Rekening o Uraian Anggaran Batas SPM SPM Lalu SPM Sekarang Jumiah SPM Sisa Anggaran

Untuk menampilkan data pada halaman ini, pilih organisasi pada kolom filter

organisasi, dan lengkapi form pada sisi kiri halaman, kemudian tekan tombol

Q LIHAT SPM

e SPM Baru

Untuk menambahkan data SPM, tekan tombol , lalu form akan
kembali kosong pada beberapa bagian. Isi dengan lengkap bagian/kolom form
yang kosong. Kemudian tekan untuk menyimpan data.

e Cetak Data

Untuk melakukan cetak dokumen data pada halaman ini, tekan tombol

e Hapus Data

Untuk melakukan penghapusan data pada halaman ini, tekan tombol

3.5.6 Persetujuan SPM SKPD
Sub-menu Persetujuan SPM SKPD merupakan halaman yang menampilkan
daftar persetujuan SPM SKPD. Pada halaman ini tidak disediakan fitur kelola data,
dan hanya tersedia fitur Proses Setujui dan Unlock. Untuk dapat menampilkan data,
pilih organisasi/SKPD pada kolom filter organisasi terlebih dahulu, kemudian data

akan tampil seperti pada gambar di bawah ini.




Daftar Persetujuan SPM SKPD

Organisasi 212010000 - DINAS KEBENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL M

s
MNomor SPM (Draft) T‘"{‘-‘n‘?:'“?m Keperluan Jenis SPM Jumiah 0
o date
Jumlah 000
2021
CariData
'DAFTAR PERSETUJUAN SPM

NomorSPM % Tanggal SPM Nomor SPZD Tanggal SP2D Keperluan Jenis SPM Jumiah a
dete aveilztie in tebie

Pada tabel pertama digunakan untuk data yang belum disetujui. Untuk
melakukan persetujuan terhadap data, pilih data yang dituju dengan klik pada kotak
pilih, lalu tekan BEETM. sccara otomatis data akan berpindah pada tabel

berikutnya yang terletak di bawah tabel pertama.

3.5.7 Laporan SPM
Sub-menu Laporan SPM merupakan halaman yang digunakan untuk untuk

mencetak laporan SPP. Berikut tampilan dari halaman Laporan SPP.

Laporan SPM

Cetak Laporan SPM Tahun Anggaran 2021

i

Untuk melakukan cetak laporan, isi pop-up berupa form cetak dengan lengkap,

kemudian tekan tombol . Berikut tampilan hasil cetakan laporan SPM.

@ a1 T amia — |+ s - SR>




Untuk melakukan pengunduhan laporan yang disajikan seperti di atas, tekan

tombol E

3.6 SP2D
Pada menu SP2D ini, terdapat 8 sub-menu di dalamnya, yang diantaranya
adalah SP2D UP, SP2D GU, SP2D TU, SP2D LS, SP2D GU Nihil, Persetujuan SP2D, Advis
SP2D, dan Laporan. Berikut ini penjelasannya.
3.6.1 SP2D UP

Sub-menu SP2D UP merupakan halaman yang digunakan untuk pengelolaan
dan pengaturan data Surat Perintah Pencairan Dana — Uang Persediaan (SP2D — UP).
Pada halaman ini disediakan fitur kelola data yaitu Lihat Data, Tambah Data, Cetak

Data, dan Hapus Data. Berikut ini tampilan halaman SP2D - UP.

| Jumiah Yang Dibayarkan Rp.0,00
ng

| Terbilar Nol Rupiah

Untuk menampilkan data pada halaman ini, lengkapi form pengisian, kemudian

tekan tombol Basaail

Jumiah Yang Dibayarkan Rp. 300.000.000,00
Terbilang Tiga Ratus Juta Rupiah

Karena data telah disetujui oleh pimpinan, maka user tidak diperkenankan

untuk melakukan perubahan data/menghapus data. Namun user hanya

diperbolehkan melakukan cetak data. Untuk mencetak data, tekan tombol

Untuk menambahkan data SP2D, tekan tombol , lalu form akan
kembali kosong pada beberapa bagian. Isi dengan lengkap bagian/kolom form yang

kosong. Kemudian tekan untuk menyimpan data.




3.6.2 SP2D GU
Sub-menu SP2D GU merupakan halaman yang digunakan untuk pengelolaan
dan pengaturan data Surat Perintah Pencairan Dana — Ganti Uang Persediaan (SP2D
— GU). Pada halaman ini disediakan fitur kelola data yaitu Lihat Data, Tambah Data,

Cetak Data, dan Hapus Data. Berikut ini tampilan halaman SP2D - GU.

,,,,,

e, 000 o000 050 0o o0 00

Untuk menampilkan data pada halaman ini, lengkapi form pengisian, kemudian

tekan tombol Bt

e SP2D Baru

Untuk menambahkan data SP2D, tekan tombol , lalu form akan
kembali kosong pada beberapa bagian. Isi dengan lengkap bagian/kolom form
yang kosong. Kemudian tekan untuk menyimpan data.

e Cetak Data

Untuk melakukan cetak dokumen data pada halaman ini, tekan tombol

e Hapus Data

Untuk melakukan penghapusan data pada halaman ini, tekan tombol

Untuk melakukan pencarian data rekening potongan tahun anggaran 2021,
tekan tombol rl], kemudian data akan muncul dalam bentuk pop-up. Untuk
menambahkan nominal, pada tabel data Potongan Pihak ke Tiga, isi nominal yang
sesuai pada kolom nominal. Kemudian, untuk menambahkan jenis potongan, pilih

potongan pada kolom jenis.




3.6.3 SP2D TU

Sub-menu SP2D TU merupakan halaman yang digunakan untuk pengelolaan

dan pengaturan data Surat Perintah Pencairan Dana — Tambah Uang Persediaan

(SP2D — TU). Pada halaman ini disediakan fitur kelola data yaitu Lihat Data, Tambah

Data, Cetak Data, dan Hapus Data. Berikut ini tampilan halaman SP2D - TU.

)

Organisasi

A Q LIHATSP2D 8 5P20 8ARU.

No.5P2D AFT) 8 Agustus 2021 M Phakkeigs
—
— — = - =
(A] o 2]
Pilin Rekening. Uraian. Anggeran ‘Batas SP20 P20 Lalu. SP2D Sekarang Jumiah SP20. ‘Sisa Anggeran
- - - - - -

Untuk menampilkan data SP2D pada halaman ini, isi form pada sisi kanan

halaman, lalu tekan tombol . Kemudian data akan muncul dalam bentuk

pop-up seperti di bawah ini. Pilih salah satu data dengan klik 2 kali data tersebut.

Cari Data SP2D

lata

ND P20

0910/5P2D- 0010/5PM-

TULST T/12027-

TES

JUMLAH

1.217 000.60

O7 Februar

SERRETARIAT

Lalu data akan muncul seperti di bawah ini.

| KDSKPD  KODEUNIT

7.5.071 0000

42070000
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Karena data telah disetujui oleh pimpinan, maka user tidak diperkenankan

untuk melakukan perubahan data/menghapus data. Namun user hanya

diperbolehkan melakukan cetak data. Untuk mencetak data, tekan tombol

Untuk melakukan pencarian data rekening potongan tahun anggaran 2021,
tekan tombol m, kemudian data akan muncul dalam bentuk pop-up seperti di

bawabh ini.

Can Data Rekening Potongan TA. 2021

Untuk menambahkan nominal, pada tabel data Potongan Pihak ketiga, isi
nominal yang sesuai pada kolom nominal. Kemudian, untuk menambahkan jenis

potongan, pilih potongan pada kolom jenis.




3.6.4 SP2D LS
Sub-menu SP2D LS merupakan halaman yang digunakan untuk pengelolaan
dan pengaturan data Surat Perintah Pencairan Dana — Barang dan Jasa (SP2D LS -
BARJAS). Pada halaman ini disediakan fitur kelola data yaitu Lihat Data, Tambah Data,

Cetak Data, dan Hapus Data. Berikut ini tampilan halaman SP2D - LS.

‘Surat Perintah Pencairan Dana - Barang dan Jasa (SP2D LS-BARJAS)

organsasi A auarsn | asasu |
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umian. 000 000 0% o o0 oo

Untuk menampilkan data SP2D pada halaman ini, isi form pada sisi kanan

halaman, lalu tekan tombol , kemudian data akan muncul dalam bentuk

pop-up seperti di bawah ini. Pilih salah satu data dengan klik 2 kali data tersebut.

Cari Data SP2D

Can Data

Pengsdaesn
Peralatan dan
Mesin Lainnys

SATUAN POLIS|

PAMCNG PRAJA

Lalu data akan muncul seperti di bawah ini.
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Karena data telah disetujui oleh pimpinan, maka user tidak diperkenankan

untuk melakukan perubahan data/menghapus data. Namun user hanya

diperbolehkan melakukan cetak data. Untuk mencetak data, tekan tombol

Untuk menambahkan data SP2D, tekan tombol , lalu form akan
kembali kosong pada beberapa bagian. Isi dengan lengkap bagian/kolom form yang
kosong. Kemudian tekan untuk menyimpan data.

Untuk melakukan cetak dokumen data pada halaman ini, tekan tombol

Untuk melakukan pencarian data rekening potongan tahun anggaran 2021,
tekan tombol m, kemudian data akan muncul dalam bentuk pop-up seperti di
bawabh ini.

Untuk menambahkan nominal, pada tabel data Potongan Pihak ketiga, isi
nominal yang sesuai pada kolom nominal. Kemudian, untuk menambahkan jenis

potongan, pilih potongan pada kolom jenis.

3.6.5 SP2D GU Nihil

Sub-menu SP2D GU Nihil merupakan halaman yang digunakan untuk
pengelolaan dan pengaturan data Surat Perintah Pencairan Dana — Ganti Uang
Persediaan (SP2D —GU Nihil). Pada halaman ini disediakan fitur kelola data yaitu Lihat
Data, Tambah Data, Cetak Data, dan Hapus Data. Berikut ini tampilan halaman SP2D
— GU Nihil.

Surat Pernah Pencaltan Dana - Gani Uang Persediaan (5720 - GUNHIL)

DRAFT) | | oawel202 e | sankasal

DAFTAR KEGIATAN Car Datz

Sisa

Pilit Kegiatan Uraian Anggaran Batas SP2D SP2DLaly SP2D Sekarang Jumlah P20 Aoogsn

Untuk menampilkan data SP2D pada halaman ini, isi form pada sisi kanan

halaman, lalu tekan tombol , kemudian data akan muncul dalam bentuk

pop-up seperti di bawah ini. Pilih salah satu data dengan klik 2 kali data tersebut.




e SP2D Baru

Untuk menambahkan data SP2D, tekan tombol , lalu form akan
kembali kosong pada beberapa bagian. Isi dengan lengkap bagian/kolom form
yang kosong. Kemudian tekan untuk menyimpan data.

e Cetak Data

Untuk melakukan cetak dokumen data pada halaman ini, tekan tombol

e Hapus Data

Untuk melakukan penghapusan data pada halaman ini, tekan tombol

3.6.6 Advis SP2D
Sub-menu Advis SP2D merupakan halaman vyang digunakan untuk
menampilkan daftar data Advis SP2D. Fitur yang disediakan pada halaman ini
hanyalah fitur cetak dokumen dan fitur ubah data. Berikut ini tampilan dari halaman

Advis SP2D.

Daftar ADVIS SP2D

DAFTAR DRAFT SP2D YANG BELUM MASUK ADVIS

] No.SP2D Tanggal SP2D Organisasi Jumiah

ADVIS SP2D TANGGAL 24 FEBRUARI 2021

Pillh * No. Advis No.SP2D Tanggal SP2D Organisasi Jumish
[ 00o2/aovis/2021 2000000000

Pada tabel data pertama menampilkan Daftar Draft SP2D Yang Belum Masuk
Advis. Untuk memasukkan data yang belum masuk Advis, pilih data dengan klik pada
kolom kotak, lalu tekan BEETEN. Maka data secara otomatis akan berpindah pada

tabel Advis SP2D Tanggal 24 Februari 2021.




Untuk mencetak data yang ada dalam daftar Advis SP2D Tanggal 24 Februari

2021, tekan tombol . Maka dokumen akan muncul seperti di bawah ini.

Tekan tombol B untuk melakukan pengunduhan dokumen.

@ Q 1 1 daril =+ 0% v SR »
O0VADVIS2021 114 dui 2021
931/5764/LS/BO021 1 140112021 Ranti Ristyanti Dir. CV. Lala Lingk. Mekarjaya RTRW P
0031001, Tonjong, Majslengla o MAJALENGKA
ot 289350000
Jumlah 5 bai k. 1966040000
St 5d b, Tanggal 14 Juli 2021 2228420000

MAJALENGKA 14 Jui 2021
'KUASA BENDAHARA TMUMDAERAH

SUSIFITRIAR, SE. ME. Ak.
19790907 200801 2011

PEBINA

Untuk merubah data yang sudah ada pada daftar Advis SP2D Tanggal 24
Februari 2021, tekan tombol ., lalu akan muncul pop-up edit Advis seperti

di bawah ini. Ubah data sesuai kebutuhan, lalu tekan [ sisoi|

Edit Advis SP2D TA. 2021




3.6.7 Laporan
Sub-menu Laporan merupakan halaman yang digunakan untuk melakukan
pencetakan laporan SP2D Tahun Anggaran 2021. Tampilan halaman Laporan adalah

sebagai berikut. Isi form cetak laporan, lalu tekan tombol B&&Es,

Cetak Laporan SP2D TA. 2021

3.7 SPJSKPD
Menu SPJ SKPD pada Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD) Kabupaten
Nabire terdapat 2 sub-menu diantaranya adalah sub-menu SPJ Bendahara
Pengeluaran SKPD dan Penerbitan SKP/SKR. Berikut pembahasan mengenai sub-

menu yang ada pada menu SPJ SKPD.

3.7.1 SPJ Bendahara Pengeluaran SKPD
Sub-menu SPJ Bendahara Pengeluaran SKPD merupakan halaman vyang
digunakan untuk pengelolaan dan pengaturan data buku kas umum pada sistem.
Fitur yang disediakan untuk pengelolaan data pada halaman ini meliputi lihat data,
tambah data, ubah data, cetak data dan hapus data. Untuk menampilkan data, pilih
Organisasi dan Bulan terlebih dahulu maka akan muncul data sesuai yang dituju.

Tampilan halaman SPJ Bendahara Pengeluaran SKPD sebagai berikut:

Buku Kas Umum TA. 2021
Sl 1.1.01.0000 - DINAS PENDIDIKAN "

No.BKU g o] Uraian penermazn pengeluaran Jenis bukti %

L]
41ei202 Perminizan Usng UP 60000000000 000 SP2D-UP e 0
+ Tambah ~
W Hapus
Jumiah Bulan Ini $600.000.000,00 0,00 $600.000.000,00
Kas Bulan Lalu. 0,00
Kas pada Bendahara Pengeiuaran 0.00
TUNAI 000
BANK 000
Surat Berharga 000




e Tambah Data
Untuk melakukan penambahan data kas umum, dapat dilakukan dengan
langkah sebagai berikut.
1. Tekan tombol maka akan muncul pop-up seperti berikut;

I SPJUP/GU
I SPJLS

B SPJTU

I Pergeseran

I RK-PPKD
B Pajak
B Panjar

Iy Saldo Awal

2. Pilih salah satu menu yang tertera diatas, maka akan muncul pop-up form
yang sudah dipilih;

3. Isikan data pada form tersebut;

Form UP/GU

Jenis Transaksi enedmaan GBI N T Rekening Uraian T =
asang

No: BKU % Tgl. BKU

04Mei 2021
No. 5P2D n TolBuktl | g5 et 2021 ]

Kas Bendahara [ Pihak Ketiga
Deskripsi

kosang)

4. Tekan tombol untuk menyimpan data.
Ubah Data

Untuk melakukan perubahan data yang sudah ada, yang perlu dilakukan

adalah sebagai berikut:

1. Tekan tombol £ yang tersedia dalam kolom. Kemudian akan muncul

pop-up berupa form data yang sudah dipilih seperti di bawah ini;




Form UP/GU

denis-Transeks Penerimaan 592D UP/GU . Rekening Uraian Jumiah [+ ]
. kozang
Ne.BKU [ TglLBKU. | ganter2021 (]
No. 5P2D L =T e —
" [a | E— &
Kas Bendshars [ Pihsk Ketigs
Deskripsi

permintaan Uang UP

Jumigh 000
1.01.0.0.0-1.1.1.03.01.0001 Ks2 Di Sendsners Fengeluran 600.000.005,00 600.000.080,00
Jumish 600.000.080.00 £00.000.000,00

[

2. Ubah data sesuai dengan kebutuhan yang tertera pada form;

3. Kemudian tekan tombol Haiis

untuk menyimpan perubahan data.
Cetak Data

Untuk mencetak data dapat dilakukan dengan menekan tombol

" maka akan muncul pop-up laporan. Lalu tekan tombol =

Jenis Laporan

-- Pilih Jenis Laporan - ¥
Bulan Mei 2021 . Tgl. Cetak 05 Mei 2027 o
PEngguna-Anggararn PENGGUNA ANGGARAN / KEPALA DINAS -
Harma KEPALA DINAS
hie 12090019 090900 0 908
Rangkat PEMBINA UTAMA
eSS EENDAHARA PENGELUARAN / BENDAHARA DENGELUARAN v
viame BENDAHARA PENGELUARAN
HilE 19928198 2981928192
Fangiat PEMBINA

Refresh Data

Untuk melakukan refresh data dapat dilakukan dengan menekan tombol

Hapus Data




Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada dapat dilakukan
dengan checklist pada kotak kecil lalu menekan tombol . Kemudian

akan muncul pop-up konfirmasi penghapusan data.

3.7.2 Penerbitan SKP/SKR
Sub-menu Penerbitan SKP/SKR merupakan halaman yang digunakan untuk
pengelolaan dan pengaturan data SKP(Surat Ketetapan Pajak) / SKR (Surat Ketetapan
Retribusi). Fitur kelola data yang disediakan meliputi tambah data, ubah data, dan
hapus data. Untuk menampilkan data, pilih organisasi terlebih dahulu pada kolom

filter organisasi.

Daftar Penerbitan SKP / SKR
Organisasi | 11.07.0000 - DINAS PENDIDIKAN )
[E] semua Jenis [ SKP (Surat Ketetapan Pajak) [ SKR (Surat Ketetapan Retribusi)

pilh No. SKP/SKR. i Jenis Ursian Sumiah

e Tambah Data
Untuk menambahkan data pada halaman ini, langkah yang diperlukan
sebagai berikut :
1. Tekan tombol . Kemudian akan muncul pop-up form tambah data

seperti di bawah ini;

Input Data SKP / SKR [ 1.1.01.0000 - DINAS PENDIDIKAN |

Uraia
Wajib Pajak NPWPD
Alam
KodeRskening Uraian Rekening ' Jumizh (Rp) il
Jumlah 0.00




2. Lengkapi form tersebut, lalu tekan tombol RS jika ingin melakukan
cetak/unduh dokumen data, tekan tombol
e Ubah Data
Untuk melakukan perubahan pada data yang ada pada tabel, langkah yang
perlu dilakukan adalah sebagai berikut :
1. Pilih SKP/SKR terlebih dahulu. Lalu tekan tombol P20 kemudian akan

muncul pop-up ubah data seperti di bawah ini;

Edit Data SKP / SKR [ 1.1.01.0000 - DINAS PENDIDIKAN ]

Tes simpan SR Dinas Pendidikan

EEEEEEE
CCDCooE &

X Batal

2. Ubah data sesuai kebutuhan, lalu tekan tombol BEEEEEEN. Jika ingin

melakukan cetak/unduh dokumen data, tekan tombol
3.7.3 SPJ Bendahara Penerimaan SKPD
Sub-menu SPJ Bendahara Penerimaan SKPD adalah sub-menu untuk mengelola
daftar penerimaan dan penyetoran pada sistem. Fitur kelola data yang disediakan
meliputi tambah data, ubah data, dan hapus data. Untuk menampilkan data, pilih
organisasi terlebih dahulu pada kolom filter organisasi. Maka akan tampil halaman

sebagai berikut :




Daftar Penerimaan dan Penyetoran

Organisasi 11010000 - Dinas Penciken A

one e oo @
Mot Tanggal BKU Nogukt “Tanggal Bk Uraian i status Sumien na | () m
s s
o sroes =
DAFTA /ETOR) Cais a Tar
ot itk st ot = . &
- 5

e Tambah Data
1. Untuk menambah data penerimaan, tekan tombol pada bagian

table atas.

2. lIsi kolom yang diperlukan untuk data penerimaan pada kolom dibawah ini.

Input Penenimaan Pendapatan x

No. BKU 1 TghBKU | T4Jui2021 | 4
No. Bukti Tgh Bukti | 14.Juli 2021 =
Cara Bayar Tunal ¥ | Uraian

e Bane R ® Tanpa SKP/SKR (O Dengan SKP/SKR

Wajib Bayar

Alamat
MNPWPD
Cari Data -
Kode Rekening " Urai Rekening O sumlan Aksi
Kede Bekening m
Jumish 0.00
3. Untuk memilih kode rekening, tekan tombol = =75 FE6E0E L3 kemudian

piloh rekening yang ingin dimasukkan.
4. Tekan tombol untuk menyimpan data. Jika ingin melakukan

cetak/unduh dokumen data, tekan tombol




Ubah Data

1. Untuk mengubah data, silahkan tekan tombol |

'DAFTAR PENERIMAAN

ot Tanggal BRU

o

2. Ubah data yang diperlukan kemudian tekan tombol untuk

o Tanggal Bkl uraian

menyimpan data ubahan.

Hapus Data

1. Untuk Menghapus data, silahkan berikan tanda centang

yang ingin dihapus. Tekan tombol m untuk menghapus data

yang sudah dipilih pada langkah sebelumnya

Cetak Data

1. Untuk mencetak data, silahkan tekan tombol

sebelah kanan tabel.

2. Lengkapi data yang dibutuhkan sebelum mencetak laporan seperti gambar

berikut ini.

Laporan Penerimaan dan Penyetoran

Jenis Laporan

Buku Kas Umum Penerimaan v
Bulan Januari v
Tanggal Cetak 14 Juli 2021 =4
Pengguna PPTK | AHDI
Anggaran
Mand AHDI
NP 19670604 198602 1 003
Pangkat Penata Muda Tingkat |
Bendahara BENDAHARA PENGELUARAN | FITRI APRILIA, S.Pd
Namnz FITRI APRILIA, S.Pd
NIP 19800410 201001 2 004
Pangkat PENATA

pada table berikut.

pada bagian




Tentukan  jenis laporan vyang ingin  dicetak pada kolom

L kemudian lengkapi pejabat pengguna anggaran

dan bendahara. Tekan tombol untuk menampilkan laporan.

3.7.4 Akuntansi SKPD

Sub-menu Akuntansi SKPD adalah sub-menu untuk mengelola proses penjurnalan

pada sistem. Fitur kelola data yang disediakan meliputi tambah data, ubah data,

posting data, unposting data dan hapus data. Untuk menampilkan data, pilih

organisasi terlebih dahulu pada kolom filter organisasi dan kolom filter bulan.

Tambah Data

1. Untuk menambah data tekan tombol pada bagian kanan

halaman. Isikan data yang diperlukan pada halaman pop up berikut:

Sistem Informasi Keuangan Daerah

No. Ref 00001 ° Jenis Jurnal
No. Bukti/SP2D | Buku Besar Iy Keterangan Neraca Awal
Tgl. Bukii 01 Januari 2021 =
Cari Dat
Kode Rekening Urai Rekening Debet Kredit Aksi
(A
Jumiah 000 000
B Simpan

Isikan rekening yang diinginkan pada kolom table bagian bawah dengan

menekan tombol e .

2. Tekan Tombol untuk menyimpan data yang sudah diisikan

sesuai dengan kebutuhan.

Cetak laporan yang sudah diinput dengan menekan tombol pada

halaman yang sama.




e Ubah Data

1. Untuk Mengubah data yang diinginkan, tekan tombol Ed pada baris data
yang ingin diubah.

2. lIsikan data baru pada halaman pop up sebagai berikut.

Sistem Informasi Keuangan Daerah

No. Ref o001 (+] Jenis Jurnal
No. Bukti/SP2D | Buku Besar it Keterangan Neraca Awal
Tgl. Bukti 01 Januari 2021 @l
Cari Data
Kode Rekening ‘Urai Rekening Debet et ksi
n
Jumish 000 000
& Simpan

i untuk menyimpan data perubahan yang

Tekan tombol
sudah disikan pada halaman pop up.
e Posting Data

Posting data digunakan untuk memasukkan data yang ada ke dalam proses Buku

Besar.
1. Berikan tanda checklist pada data yang akan diposting.
2. Tekan tombol | Spostng untuk memulai posting data.

e Unposting Data
Unposting data digunakan untuk mengeluarkan data yang sudah ada dari Buku

Besar.

1. Berilah tanda checklist pada data yang akan di kelurkan dari Buku

Besar.
2. Tekantombol 7P yntuk memulai proses.
e Hapus Data

1. Berilah tanda checklist pada data yang akan dihapus dari sistem.

2. Tekan tombol pada bagian kanan halaman untuk memulai

proses hapus.




e Cetak Laporan

1. Untuk mencetak laporan, tekan tombol pada bagian kanan
halaman.
2. lIsikan data yang diperlukan seperti, organisasi, jenis laporan pada isian yang

sudah disediakan pada halaman pop up berikut:

Cetak Laporan TA. 202

Organisasi 1.1.01.0000 - Dinas Pendidilan i
Jenis Laparan ==== Pllih Jenis Laporan ==== v
Filter 01 Januari 2021 = S/D 31 Desember 2021 =
Pengguna Anggaran | ppTK (AHDI) v
Nama AHDI
NIP 19670604 198602 1003 Pangkat Penata Muda Tingkat |
PPK SKPD PPTK (AHDI) v
Nama AHDI
NIP 19670604 198602 1003 Pangkat Penata Muda Tingkat |
Tol Cetak 14 Juli 2021 B oo cetak | € Batal

3. Tekan Tombol E&&S8 untuk mencetak laporan yang diinginkan.
3.8. Akuntansi
Menu Akuntansi digunakan untuk mencetak laporan akuntansi untuk skpd. Terdapat
sub-menu pada menu akuntansi yaitu laporan akuntansi, laporan perda/perbup,
laporan buku besar non belanja dan laporan buku besar belanja.
3.8.1. Laporan Akuntansi
Laporan akuntansi digunakan untuk mencetak laporan realisasi anggaran pada

masing masing skpd. Halaman laporan akuntansi adalah sebagai berikut:

SIKD Kabupaten Majalengka 2021

Laporan Realisasi Anggaran

19660311 1992031 011 pangiat PEVBINA UTAMAMLOA

14 32001 =)




1. Untuk mencetak laporan akuntansi, pilih jenis laporan dengan menekan tombol
Pl Jenis Laporan -- v
lengkapi isian yang disediakan dari masing masing jenis laporan yang sudah
dipilih pada isian berikutnya.

2. Tekan tombol pada bagian bawah halaman maka laporan tercetak pada
halaman browser.

3.8.2. Laporan Perda/Perbup
Laporan Perda/Perbup digunakan untuk mencetak laporan perda/perbup. Berikut

tampilan halaman cetak laporan perda/perbup:

SIKD Kabupaten Majalengka 2021

0

1. Untuk mencetak laporan yang ada pada halaman, lengkapiisian yang disediakan

pada halaman tersebut dan pilih jenis laporan yang diinginkan pada isian

-- Filin Jeniz Laporan -- v

2. Tekan tombol untuk memulai proses cetak laporan.

3.8.3. Laporan Buku Besar Non Belanja
Laporan buku besar non belanja digunakan untuk mencetak laporan terkait rekening
yang bukan merupakan rekening belanja, seperti pendapatan, penerimaan

pengembalian, rekap sts dll. Berikut halaman cetak laporan buku besar non belanja:




8 DM Rabu, 14 i 2021

SIKD Kabupaten Majaler

|

Laporan Buku Besar Non Belanja

Pangiat PEVBINA UTAVAUDA

1. Untuk mencetak laporan, lengkapi isian yang sudah disediakan. Sesuaikan

laporan yang akan dicetak dengan memilih jenis laporan pada isian

-- Pilih Jeniz Laporan -- v

2. Tekan tombol pada bagian bawah halaman untuk mencetak laporan.
3.8.4. Laporan Buku Besar Belanja
Laporan buku besar belanja digunakan untuk mencetak laporan terkait rekening

akuntansi yang merupakan kategori belanja. Halaman laporan buku besar belanja

sebagai berikut.

Laporan Buku Besar Belanja

PEVBINAUTAVANUDA

1. Untuk mencetak rekapitulasi pada semua skpd, pilih
® semua SKPD pada isian halaman, untuk mencetak rekapitulasi
per skpd pilih @ perskpD kemudian pilih skpd pada isian

[}
(53 )




3.9.

3.9.1

2. Tekan tombol untuk mencetak laporan.

Kasda (Kas Daerah)

Menu Kasda digunakan untuk menginputkan data pada Kas Daerah pada sistem,
terdapat beberapa sub-menu sesuai dengan kebutuhan,seperti entry pencairan
sp2d, entry pencairan sts, entry nota, entry saldo awal, entry pengembalian belanja
tahun berjalan, entry pengembalian belanja tahun kemaren, entry pemindah bukuan
dan laporan.

Entry Pencairan SP2D

Entry pencairan sp2d digunakan untuk menginputkan data kasda berdasarkan sp2d

yang sudah diterbitkan. Berikut halaman entry pencairan sp2d.

umioh 00 a0

s

Fitur kelola data yang disediakan meliputi tambah data, ubah data, dan hapus data.
Input Data

1. Pilih data sp2d yang akan diinputkan ke kasda dengan menekan tombol cari




Kemudian data sp2d akan tampil pada tabel. Klik sebanyak 2 kali untuk memilih

data.

Cari Transaksi SP2D TA_ 2021

Silahkan Pilih SP2D Cari Data -
onSp © Tanggal SKPD Status Keperluan jumilah .
LSQJ%-!F'(&DZ%-N L ;g;.lari Kecamatan Bantarujeg Pembayaran Gaji Januari 2021 67,385,123.00 A
LS%‘SS.EFJ.IE-DZ%-D 04 ilg%uari Kecamatan Cikijing Pembayaran Gaji Januari 2021 73,447,792.00
LSQ‘%'IT.-'IE’DZ'B-Z‘I 25 :\chg#lari Kecamatan Talaga Pembayaran Gaji Januari 2021 B4,906,020.00
LS%?‘SIFJE-DZBU-"J 08 ££$6r| Kecamatan Banjaran Pembayaran Gaji Januari 2021 79,268,649.00
LS/BTL/2021 2081 Bencana basren o PembayaranGall Januar 2021 113,201 20200
LS%%IFJE*]Z%-L’I 0 ;gguan Badan Pendapatan Daerah Pembayaran Gaji Januari 2021 185,432,609.00
LS%%IFEJ21D-21 D4ilg£$an Eggggm'{ggﬁggﬁ?slﬁnmdbz? Pembayaran Gaji Januari 2027 260,291,559.00
Daya Manusia N~
* Kiik 2 kali pads koo tebel untuk mengambil data Showing 1 to 65 of 65 entries

Tekan untuk menyimpan data kasda.

2.
Ubah Data
1. Untuk mengubah data, pilih data yang akan diubah dengan menekan tombol

n pada bagian atas halaman.

Akan muncul beberapa data yang akan diubah, pilih salah satu dengan menekan

tombol klik sebanyak 2 kali.

Masukkan data baru kemudian tekan tombol untuk

menyimpan data yang sudah diubah.

Hapus Data

1. Untuk menghapus data, pilih data yang akan dihapus dengan menekan tombol
n pada bagian atas halaman.

2. Akan muncul beberapa data yang akan diubah, pilih salah satu dengan menekan
tombol sebanyak klik 2 kali.

3. Masukkan data baru kemudian tekan tombol untuk
menyimpan data yang sudah diubah.

I3 Transaksi Baru
Untuk menginputkan data baru, tekan tombol - maka halaman

akan mereload dan siap digunakan untuk penginputan data baru.




3.9.2

Entry Penyetoran STS
Entry penyetoran sts digunakan untuk memasukkan data yang berasal dari setoran

pendapatan kedalam sistem. Berikut tampilan halaman setoran sts.

IKD Kabupaten Majalengka 2021

Fitur kelola yang ada pada halaman penyetoran sts meliputi input data, ubah data,

hapus data.

Input Data
1. Untuk mulai penginputan data, isi terlebih dahulu nomor sts, dan organisasi

yang bersangkutan dengan menekan tombol teropong seperti gambar berikut.

Setelah organisasi dipilih kemudian pilih sumberdana yang digunakan pada isian

-- pilih Sumber Dana - -
2. Pilih kode rekening yang diinginkan dengan menekan tombol teropong seperti

KEode R

gambar 77T Y dan pilih
rekening pada tabel dengan 2 kali klik,
3. Isi data yang dibutuhkan apabila masih kosong, termasuk deskripsi,

penerimaan/ pengeluaran.

B Si
4. Untuk menyimpan data, tekan tombol maka data akan

tersimpan.




e Ubah Data

1. Untuk mengubah data, pilih data yang akan diubah dengan menekan tombol

n pada bagian atas halaman.

2. Pilih data pada tabel yang muncul dengan menekan klik 2 kali pada data.

3. lIsikan data yang akan diubah pada isian.

4. Untuk menghapus rekening tertentu, tekan tombol 0 pada

bagian kanan tabel.

B Si
5. Untuk menyimpan data tekan tombol maka data akan

tersimpan.
e Hapus Data

1. Untuk Menghapus data, pilih data yang akan dihapus dengan menekan tombol

n pada bagian atas halaman.
H
2. Tekan tombol untuk menghapus data yang sudah

dipilih pada langkah sebelumnya.

3.9.3 Entry Nota
Entry nota digunakan untuk menginputkan nota pada sistem. Fitur kelola yang

terdapat pada entry nota meliputi input data, ubah data dan hapus data. Berikut ini

tampilan dari halaman entry nota.

i a% 0%




Input Data

1. Untuk mulai penginputan data, isi terlebih dahulu nomor bukti, dan organisasi

yang bersangkutan dengan menekan tombol teropong seperti gambar berikut

A
Setelah organisasi dipilih kemudian pilih sumberdana yang digunakan pada isian

-- pilin Sumber Dana --

Pilih kode rekening yang diinginkan dengan menekan tombol teropong seperti

gambar ~[0fFFERENT Y gan pilih
rekening pada tabel dengan 2 kali klik,
Isi data yang dibutuhkan apabila masih kosong, termasuk deskripsi,

penerimaan/ pengeluaran.

. B Si
Untuk menyimpan data, tekan tombol maka data akan

tersimpan.

Ubah Data

1. Untuk mengubah data, pilih data yang akan diubah dengan menekan tombol

n pada bagian atas halaman.

Pilih data pada tabel yang muncul dengan menekan klik 2 kali pada data.

Isikan data yang akan diubah pada isian.

Untuk menghapus rekening tertentu, tekan tombol o pada

bagian kanan tabel.

. B Si
Untuk menyimpan data tekan tombol maka data akan

tersimpan.

Hapus Data

1. Untuk Menghapus data, pilih data yang akan dihapus dengan menekan tombol

n pada bagian atas halaman.

H
2. Tekan tombol untuk menghapus data yang sudah

dipilih pada langkah sebelumnya.




3.9.4 Entry Saldo Awal
Entry saldo awal digunakan untuk menginputkan saldo awal kasda pada sistem. Fitur

kelola pada sub-menu entry saldo awal meliputi input data, ubah data dan hapus

data. Berikut ini merupakan tampilan halaman entry saldo awal.

Sumiah o0 %0

e Input Data

1. Untuk mulai penginputan data, isi terlebih dahulu nomor bukti, dan organisasi

yang bersangkutan dengan menekan tombol teropong seperti gambar berikut

A
Setelah organisasi dipilih kemudian pilih sumberdana yang digunakan pada isian

-~ Pilin Sumber Dana — -

2. Pilih kode rekening yang diinginkan dengan menekan tombol teropong seperti

gambar CUTrEENTE EY gan pilih
rekening pada tabel dengan 2 kali klik,
3. Isi data yang dibutuhkan apabila masih kosong, termasuk deskripsi,

penerimaan/ pengeluaran.

= Si
4. Untuk menyimpan data, tekan tombol maka data akan

tersimpan.
e Ubah Data

1. Untuk mengubah data, pilih data yang akan diubah dengan menekan tombol

n pada bagian atas halaman.

2. Pilih data pada tabel yang muncul dengan menekan klik 2 kali pada data.




3. lIsikan data yang akan diubah pada isian.

4. Untuk menghapus rekening tertentu, tekan tombol i pada

bagian kanan tabel.

B Si
5. Untuk menyimpan data tekan tombol maka data akan

tersimpan.
e Hapus Data

1. Untuk Menghapus data, pilih data yang akan dihapus dengan menekan tombol

n pada bagian atas halaman.
2. Tekan tombol untuk menghapus data yang sudah

dipilih pada langkah sebelumnya.

3.9.5 Entry Pengembalian Belanja Tahun Berjalan
Entry pengembalian belanja tahun berjalan digunakan untuk menginputkan data
pada kasda pada tahun yang berjalan. Fitur kelola yang ada pada sub-menu entry

pengembalian belanja tahun berjalan meliputi input data, ubah data, hapus data.

Berikut tampilan halaman entry pengembalian belanja tahun berjalan.

e |nput Data
1. Untuk mulai penginputan data, isi terlebih dahulu nomor bukti, dan organisasi

yang bersangkutan dengan menekan tombol teropong seperti gambar berikut




Setelah organisasi dipilih kemudian pilih sumberdana yang digunakan pada isian

-~ Pilin Sumber Dana —

2. Pilih jenis pengembalian meliputi UP, GU, TU, LS dengan menekan masing-
masing tombol pada dengan menekan masing-masing tombol pada button
group JenisSPzD |  UP | GU | TU | LS

3. Pada pilihan LS, akan terdapat pilihan kegiatan yang akan dimasukkan. Berikan
tanda . Berikan tanda checklist pada kegiatan yang akan dipilih.
Tekan tombol untuk melihat daftar rekening.

4. Berikan tanda checklist pada rekening yang ingin dimasukkan,
kemudian isikan nominal pada kolom penerimaan atau pengeluaran.

5. Untuk pilihan UP, GU, TU masukkan nominal pada kolom pengeluaran/
pengeluaran.

6. Isi data yang dibutuhkan apabila masih kosong, termasuk deskripsi,
penerimaan/ pengeluaran.

7. Untuk menyimpan data, tekan tombol maka data akan
tersimpan.

e Ubah Data

1. Untuk mengubah data, pilih data yang akan diubah dengan menekan tombol
n pada bagian atas halaman.

2. Pilih data pada tabel yang muncul dengan menekan klik 2 kali pada data.

3. Isikan data yang akan diubah pada isian.

4. Untuk menyimpan data tekan tombol maka data akan

tersimpan.

e Hapus Data

1.

2.

Untuk Menghapus data, pilih data yang akan dihapus dengan menekan tombol

n pada bagian atas halaman.
Tekan tombol untuk menghapus data yang sudah

dipilih pada langkah sebelumnya.




3.9.6 Entry Pengembalian Belanja Tahun Kemarin

Entry pengembalian belanja tahun kemarin digunakan untuk menginputkan data
pengembalian belanja tahun kemarin kedalam sistem. Fitur kelola yang terdapat
pada menu entry pengembalian belanja tahun kemarin meliputi input data, ubah
data dan hapus data. Tampilan halaman entry pengembalian belanja tahun kemarin

adalah sebagai berikut.

KASDA - Pengembalian Bela arin TA. 2021

i o o

Input Data
1. Untuk mulai penginputan data, isi terlebih dahulu nomor bukti, dan organisasi

yang bersangkutan dengan menekan tombol teropong seperti gambar berikut

A
Setelah organisasi dipilih kemudian pilih sumberdana yang digunakan pada isian

-- pilin Sumber Dana -- v

2. Pilih kode rekening yang diinginkan dengan menekan tombol teropong seperti

gambar ~ofEREEITE E3 gan pilih
rekening pada tabel dengan 2 kali klik,
3. Isi data yang dibutuhkan apabila masih kosong, termasuk deskripsi,

penerimaan/pengeluaran.

B Si
4. Untuk menyimpan data, tekan tombol maka data akan

tersimpan.




e Ubah Data

1. Untuk mengubah data, pilih data yang akan diubah dengan menekan tombol

n pada bagian atas halaman.

2. Pilih data pada tabel yang muncul dengan menekan klik 2 kali pada data.

3. lIsikan data yang akan diubah pada isian.

4. Untuk menghapus rekening tertentu, tekan tombol 0 pada

bagian kanan tabel.

B Si
5. Untuk menyimpan data tekan tombol maka data akan

tersimpan.
e Hapus Data

1. Untuk Menghapus data, pilih data yang akan dihapus dengan menekan tombol

n pada bagian atas halaman.
H
2. Tekan tombol untuk menghapus data yang sudah

dipilih pada langkah sebelumnya.

3.9.7 Entry Pemindah Bukuan
Entry pemindah bukuan digunakan untuk menginputkan data pindah buku antar

rekening. Fitur kelola yang ada pada sub-menu ini meliputi input data, ubah data dan

hapus data. Berikut ini merupakan tampilan halaman entry pemindah bukuan.




e [|nput Data
1. Untuk mulai penginputan data, isi terlebih dahulu nomor bukti, dan organisasi

yang bersangkutan dengan menekan tombol

2. Rekeningyangingin dipindahkan dapat dipilih melaluiisian seperti pada gambar

Dari Rekening -~ Bilih Sumber Dana Asal -

3. Rekening tujuan pemindahan dapat dipilih melalui isian seperti pada gambar

Ke Rekening -~ Bilih Sumber Dana Tujuan -

4. Masukkan nominal yang ingin dipindahkan dan deskripsi pada kolom yang sudah

disediakan.
5. Untuk menyimpan data, tekan tombol maka data akan
tersimpan.
e Ubah Data

1. Untuk mengubah data, pilih data yang akan diubah dengan menekan tombol

n pada bagian atas halaman.

2. Pilih data pada tabel yang muncul dengan menekan klik 2 kali pada data.

3. Isikan data yang akan diubah pada isian.

. B Si
4. Untuk menyimpan data tekan tombol maka data akan

tersimpan.
e Hapus Data

1. Untuk Menghapus data, pilih data yang akan dihapus dengan menekan tombol

n pada bagian atas halaman.
2. Tekan tombol untuk menghapus data yang sudah

dipilih pada langkah sebelumnya.
3.9.8 Laporan Bendahara Umum Daerah Permen 55
Sub-menu laporan bendahara umum daerah permen 55 digunakan untuk mencetak

laporan laporan BUD berdasarkan permen 55. Berikut ini merupakan tampilan dari




halaman laporan bendahara umum daerah permen 55 yang ada pada menu kasda.

SIKD Kabupaten Yahu

&
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Untuk mencetak laporan vyang diinginkan, pilih jenis laporan pada tombol

Jenis Laporan Rekapitulasi Posisi Kas BUD -

Dan tekan tombol untuk mencetak laporan.
3.9.9 Laporan Buku Besar SP2D
Laporan buku besar sp2d digunkaan untuk mencetak laporan buku besar berdasarkan

sp2d yang sudah terbit. Berikut tampilan halaman laporan buku besar sp2d.

SIKD Kabupaten Yahukimo 2021
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O PerskeD
Pejabat Pengesah Laporan

Pejabat
Nama

[ PEVEINA

Untuk mencetak laporan yang diinginkan, pilih jenis tanggal dengan memilih salah satu pada

1sian.
@® Pertanggal 14 Juli 2021 =)
O pari Tangga| Hlaiar Uel m| S0 31 Desember 2021 =




Dan pilihan cetak laporan semua skpd atau per skpd pada isian seperti pada gambar

Semua SKPD Per SkPD
@ O , apabila memilih laporan per SKPD maka pilih
organisasi/skpd dengan menekan tombol L .
Tekan tombol untuk mencetak laporan yang diinginkan.
( ]
86
8 J



