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KATA PENGANTAR 

 

Puji syukur kami panjatkan kehadirat Tuhan Yang Maha Kuasa, atas rahmat dan hidayah-Nya 
sehingga pelaksanaan pekerjaan Pengembangan Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD) 
Kabupaten Nabire Tahun Anggaran 2021 selesai dikerjakan sesuai dengan rencana kegiatan hingga 
tahap akhir pelaksanaan.  
 
Buku Panduan (Manual Book) ini merupakan rangkuman setiap tahapan pekerjaan Pengembangan 
Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD) sampai dengan pekerjaan selesai. Laporan ini juga 
merupakan kompilasi dokumentasi/petunjuk pengoperasian dari  keseluruhan fitur pada aplikasi 
SIKD Penatausahaan sesuai yang dipersyaratkan dalam rincian tugas dan tanggungjawab 
keseluruhan personil Tenaga Ahli yang terlibat dalam pengembangan sistem ini. Laporan ini kami 
susun berdasarkan sudut pandang dan best practices bagi administrator sistem, operator sistem 
serta pemangku kebijakan pada wilayah kerja Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah 
Kabupaten Nabire. 
 
Akhirnya dengan segala kerendahan hati, kami Tim Penyusun laporan mengucapkan terima kasih 
sebesar-besarnya kepada semua pihak yang telah mendukung dan berpartisipasi dalam 
pelaksanaan pekerjaan Pengembangan Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD) ini, sehingga 
dapat terlaksana dan terealisasi sesuai dengan rencana dan target yang diinginkan.    
 
 
Hormat Kami,    
 
 
Tim Penyusun 
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BAB I  

AKSES WEB 

 

 

Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD) Kabupaten Nabire adalah aplikasi berbasis 

web yang digunakan untuk pengelolaan keuangan daerah Kabupaten Nabire. Untuk 

melengkapi mekanisme sistem ini diwujudkan dalam sebuah buku petunjuk penggunaan 

untuk Administrator. Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD) Kabupaten Nabire dapat 

diakses melalui alamat website https://sikdpmd77.nabire.org atau pada alamat website 

https://sikdpmd77.nabirekab.go.id. Tampilan halaman utama Sistem Informasi Keuangan 

Daerah (SIKD) Kabupaten Nabire dapat dilihat pada gambar berikut. 
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BAB II  

AKSES LOGIN 

 

 

Sebelum mengakses berbagai fitur yang tersedia pada Sistem Informasi Keuangan 

Daerah (SIKD) Kabupaten Nabire, pengguna diharuskan login terlebih dahulu. Proses login 

pada Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD) Kabupaten Nabire dapat dilakukan dengan 

cara mengisikan username, password dan pilih tahun pada form yang tersedia, kemudian 

menekan tombol . 
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BAB III  

AKSES ADMINISTRATOR 

 

 

Akses Administrator merupakan akses yang dimiliki oleh BKAD Kabupaten Nabire 

yang bertugas untuk melakukan pengaturan dan pengelolaan data pada Sistem Informasi 

Keuangan Daerah (SIKD) Kabupaten Nabire, yang meliputi : 

 Lihat Dashboard; 

 Tambah Data pada beberapa menu. 

 Pengubahan Data pada beberapa menu. 

 Hapus Data pada beberapa menu. 

 Cetak Data. 

 Lihat Data. 

Setelah proses login berhasil sistem akan menampilkan Halaman Utama Sistem 

Informasi Keuangan Daerah (SIKD) atau Halaman Awal. Pada sistem ini terdapat beberapa 

fitur menu yang dapat diakses oleh akses Administrator. Menu-menu tersebut adalah 

Home, Konfig, SPD, SPP, SPM, SP2D dan SPJ SKPD. Berikut adalah penjelasan mengenai 

menu-menu tersebut. 

3.1 Home 

Home adalah halaman yang pertama kali dilihat pada saat akses Administrator 

berhasil melakukan proses login pada Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD) 

Kabupaten Nabire. Tampilan halaman home dapat dilihat pada gambar berikut. 
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3.2 Konfig 

Menu Konfig pada Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD) Kabupaten Nabire 

memiliki beberapa sub-menu diantaranya adalah sub-menu Setting Pengguna, 

Master Jabatan, Ubah Password, Pejabat Pengesah SKPD, Dasar Hukum, Setting 

Rekening Pencarian, Setting Pembuatan Tagihan Akhir, Setting Bendahara 

Pembantu, Setting Hak Akses dan Setting Menu. Berikut pembahasan mengenai sub-

menu yang ada pada menu Konfig. 

3.2.1 Setting Pengguna 

Halaman Setting Pengguna merupakan halaman yang digunakan untuk 

pengelolaan dan pengaturan data pengguna pada sistem. Fitur yang disediakan 

untuk pengelolaan data pengguna pada halaman ini meliputi tambah data, ubah data 

dan hapus data. Tampilan sebagai berikut. 

 

 Tambah Data 

Untuk melakukan penambahan data pengguna, yang perlu dilakukan 

adalah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol , kemudian akan muncul pop-up form tambah 

data pengguna seperti di bawah ini; 
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2. Isi form tersebut dengan lengkap dan sesuai dengan 

urutan/prosedurnya; 

3. Kemudian tekan tombol  untuk melakukan penyimpanan data 

yang sudah dibuat. 

 Ubah Data 

Untuk melakukan perubahan data yang sudah ada, yang perlu dilakukan 

adalah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol  yang tersedia dalam kolom aksi. Kemudian akan 

muncul pop-up berupa form ubah data pengguna seperti di bawah ini; 

  

 

2. Ubah data sesuai dengan kebutuhan yang tertera pada form; 



 6 

3. Kemudian tekan tombol  untuk menyimpan perubahan data. 

 Hapus Data 

Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada pada tabel data, 

tekan tombol . Kemudian akan muncul pop-up konfirmasi penghapusan 

data.  

3.2.2 Master Jabatan 

Halaman Master Jabatan merupakan halaman yang digunakan untuk 

pengelolaan dan pengaturan data master jabatan pada sistem. Fitur yang disediakan 

untuk pengelolaan data master pada halaman ini meliputi tambah data, ubah data 

dan hapus data. Untuk mencari data dapat dilakukan dengan memilih jenis jabatan 

kemudian akan ditampilkan data sesuai jenis jabatan yang dipilih. Tampilan sebagai 

berikut. 

 

 Tambah Data 

Untuk melakukan penambahan data master jabatan, yang perlu 

dilakukan adalah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol , kemudian akan muncul pop-up form tambah 

data master jabatan seperti di bawah ini; 
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2. Isi form tersebut dengan lengkap dan sesuai dengan 

urutan/prosedurnya; 

3. Kemudian tekan tombol  untuk melakukan penyimpanan data 

yang sudah dibuat. 

 Ubah Data 

Untuk melakukan perubahan data yang sudah ada, yang perlu dilakukan 

adalah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol  yang tersedia dalam kolom aksi. Kemudian akan 

muncul pop-up berupa form ubah data pengguna seperti di bawah ini; 

 

2. Ubah data sesuai dengan kebutuhan yang tertera pada form; 

3. Kemudian tekan tombol  untuk menyimpan perubahan data. 

 Hapus Data 

Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada pada tabel data, 

tekan tombol . Kemudian akan muncul pop-up konfirmasi penghapusan 

data. 

3.2.3 Ubah Password 

Halaman Ubah Password merupakan halaman yang digunakan untuk 

mengubah password pengguna pada sistem. Tampilan halaman Ubah Password 

sebagai berikut. 
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 Ubah Password 

Untuk melakukan perubahan data yang sudah ada, yang perlu dilakukan 

adalah sebagai berikut: 

1. Pilih Ubah Password. Kemudian akan muncul pop-up berupa form ubah 

password. 

2. Ubah data sesuai dengan kebutuhan yang tertera pada form; 

3. Kemudian tekan tombol  untuk menyimpan perubahan data. 

3.2.4 Pejabat Pengesah SKPD 

Halaman Pejabat Pengesah SKPD merupakan halaman yang digunakan untuk 

pengelolaan dan pengaturan data pejabat pengesah SKPD pada sistem. Fitur yang 

disediakan untuk pengaturan data pejabat pengesah SKPD pada halaman ini meliputi 

tambah data, ubah data dan hapus data. Tampilan halaman pejabat pengesah SKPD. 

 

 Menampilkan Data 

Untuk menampilkan data pejabat pengesah SKPD, yang perlu dilakukan 

adalah sebagai berikut: 

1. Pilih sub Menu Pejabat Pengesah SKPD; 

2. Klik tombol  pada halaman pejabat pengesah SKPD, lalu akan 

muncul pop-up Cari Data Organisasi; 
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3. Pilih Kode/Nama organisasi dengan Klik 2 kali pada kolom tabel untuk 

mengambil data organisasi. Kemudian data akan muncul seperti berikut. 

 

 Tambah Data 

Untuk melakukan penambahan data pejabat pengesah SKPD, yang perlu 

dilakukan adalah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol , kemudian akan muncul pop-up form tambah 

data master Pejabat SKPD seperti dibawah ini; 
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2. Isi form tersebut dengan lengkap dan sesuai dengan 

urutan/prosedurnya; 

3. Kemudian tekan tombol  untuk melakukan penyimpanan data 

yang sudah dibuat. 

 Ubah Data 

Untuk melakukan perubahan data yang sudah ada, yang perlu dilakukan 

adalah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol  yang tersedia dalam kolom aksi. Kemudian akan 

muncul pop-up berupa form ubah pejabat SKPD seperti dibawah ini; 

 

2. Ubah data sesuai dengan kebutuhan yang tertera pada form; 

3. Kemudian tekan tombol  untuk menyimpan perubahan data. 

 Hapus Data 

Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada pada tabel data, 

tekan tombol . Kemudian akan muncul pop-up konfirmasi penghapusan 

data. 

3.2.5 Dasar Hukum 

Halaman Dasar Hukum merupakan halaman yang digunakan untuk 

pengelolaan dan pengaturan data dasar hukum pada sistem. Fitur yang disediakan 

untuk pengelolaan data pada halaman ini meliputi tambah data, ubah data dan hapus 

data. Tampilan halaman dasar hukum. 
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 Menampilkan Data 

Untuk menampilkan data dasar hukum, yang perlu dilakukan adalah 

sebagai berikut: 

1. Pilih sub Menu Dasar Hukum; 

2. Pilih Jenis Dasar Hukum; 

3. Pilih Organisasi dengan Klik tombol  pada halaman dasar hukum, 

lalu akan muncul pop-up Cari Data Organisasi; 

 

4. Pilih Kode/Nama organisasi dengan Klik 2 kali pada kolom tabel untuk 

mengambil data organisasi. Kemudian data akan muncul seperti berikut. 
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 Tambah Data 

Untuk melakukan penambahan data dasar hukum, yang perlu dilakukan 

adalah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol , kemudian akan muncul pop-up form tambah 

data dasar hukum seperti di bawah ini; 

 
2. Isi form tersebut dengan lengkap dan sesuai dengan 

urutan/prosedurnya; 

3. Kemudian tekan tombol  untuk melakukan penyimpanan data 

yang sudah dibuat. 

 Ubah Data 

Untuk melakukan perubahan data yang sudah ada, yang perlu dilakukan 

adalah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol  yang tersedia dalam kolom aksi. Kemudian akan 

muncul pop-up berupa form ubah dasar hukum seperti di bawah ini; 

 

2. Ubah data sesuai dengan kebutuhan yang tertera pada form; 

3. Kemudian tekan tombol  untuk menyimpan perubahan data. 

 Hapus Data 
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Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada pada tabel data, 

tekan tombol . Kemudian akan muncul pop-up konfirmasi penghapusan 

data. 

3.2.6 Setting Rekening Pencairan 

Setting Rekening Pencairan merupakan halaman yang digunakan untuk 

pengelolaan dan pengaturan data rekening pencairan SKPD pada sistem. Fitur yang 

disediakan untuk pengelolaan data pada halaman ini meliputi tambah data, dan ubah 

data. Tampilan halaman setting rekening pencairan sebagai berikut. 

 

 Menambah Data 

Untuk melakukan penambahan data rekening pencairan SKPD, yang 

perlu dilakukan adalah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol , kemudian akan muncul pop-up form tambah 

data rekening pencairan SKPD seperti di bawah ini; 

 

2. Isi form tersebut dengan lengkap dan sesuai dengan 

urutan/prosedurnya; 

3. Kemudian tekan tombol  untuk melakukan penyimpanan data 

yang sudah dibuat. 
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 Ubah Data 

Untuk melakukan perubahan data yang sudah ada, yang perlu dilakukan 

adalah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol  yang tersedia dalam kolom aksi. Kemudian akan 

muncul pop-up berupa form ubah rekening pencairan SKPD seperti di 

bawah ini; 

 

2. Ubah data sesuai dengan kebutuhan yang tertera pada form; 

3. Kemudian tekan tombol  untuk menyimpan perubahan data. 

3.2.7 Setting Pembuatan Tagihan Akhir 

Setting Pembuatan Tagihan Akhir merupakan halaman yang digunakan untuk 

mengelola data pembuatan surat permintaan pembayaran (SPP) pada sistem. Untuk 

membuat surat permintaan pembayaran (SPP) dapat dilakukan dengan mengisikan 

tanggal pada Kegiatan Non Fisik dan Kegiatan Fisik kemudian tekan tombol

. Tampilan halaman setting pembuatan tagihan akhir sebagai berikut. 

 

3.2.8 Setting Bendahara Pembantu 

Halaman Setting Bendahara Pembantu merupakan halaman yang digunakan 

untuk pengelolaan dan pengaturan data bendahara pembantu pada sistem. Fitur 

yang disediakan untuk pengelolaan data pada halaman ini meliputi tambah data, 
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ubah data dan hapus data. Tampilan halaman setting bendahara pembantu sebagai 

berikut. 

 

 Menampilkan Data 

Untuk menampilkan data bendahara pembantu, yang perlu dilakukan 

adalah sebagai berikut: 

1. Pilih sub Menu Setting Bendahara Pembantu; 

2. Pilih Organisasi dengan Klik tombol  pada halaman dasar hukum, 

lalu akan muncul pop-up Cari Data Organisasi; 

 

3. Pilih Kode/Nama organisasi dengan Klik 2 kali pada kolom tabel untuk 

mengambil data organisasi. Kemudian data akan muncul seperti berikut. 
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 Tambah Data 

Untuk melakukan penambahan data bendahara pembantu, yang perlu 

dilakukan adalah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol , kemudian akan muncul pop-up form tambah 

data bendahara pembantu seperti di bawah ini; 

 
2. Isi form tersebut dengan lengkap dan sesuai dengan 

urutan/prosedurnya; 

3. Kemudian tekan tombol  untuk melakukan penyimpanan data 

yang sudah dibuat. 

 Ubah Data 

Untuk melakukan perubahan data yang sudah ada, yang perlu dilakukan 

adalah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol  yang tersedia dalam kolom aksi. Kemudian akan 

muncul pop-up berupa form ubah bendahara pembantu seperti di bawah 

ini. 
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2. Ubah data sesuai dengan kebutuhan yang tertera pada form; 

3. Kemudian tekan tombol  untuk menyimpan perubahan data. 

 Hapus Data 

Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada pada tabel data, 

tekan tombol . Kemudian akan muncul pop-up konfirmasi penghapusan 

data. 

3.2.9 Setting Hak Akses 

Halaman Setting Hak Akses merupakan halaman yang digunakan untuk 

pengelolaan dan pengaturan data hak akses pada sistem. Tampilan halaman setting 

hak akses sebagai berikut. 

 

 Menampilkan Data 

Untuk menampilkan data dapat dilakukan dengan memilih Hak Akses 

terlebih dahulu lalu akan ditampilkan data sesuai hak akses yang sudah dipilih. 
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 Checklist Menu 

Untuk memilih hak akses pada menu dapat dilakukan dengan men-

checklist menu pada kolom description atau jika akan memilih hak akses pada 

semua menu dapat menekan tombol  kemudian tekan tombol 

. 

3.2.10 Setting Menu 

Halaman Setting Menu merupakan halaman yang digunakan untuk mengelola 

menu - menu pada Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD) Kabupaten Nabire. 

Tampilan halaman setting menu sebagai berikut. 

 

 Tampilkan/Sembunyikan Menu 

Untuk menampilkan atau menyembunyikan menu pada sistem dapat 

dilakukan dengan men-checklist pada kotak kecil kemudian akan muncul pop-

up konfirmasi perubahan data menu 
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 Ubah Data 

Untuk melakukan perubahan data yang sudah ada, yang perlu dilakukan 

adalah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol  yang tersedia dalam kolom action. Kemudian akan 

muncul pop-up berupa form ubah data menu seperti di bawah ini; 

 
2. Ubah data sesuai dengan kebutuhan yang tertera pada form; 

3. Kemudian tekan tombol  untuk menyimpan perubahan data. 

3.2.11 Unggah Data SP2D Gaji 

Halaman Unggah Data SP2D Gaji merupakan halaman yang digunakan untuk 

mengunggah data SP2D Gaji yang berupa Excel Kedalam Sistem Informasi 

Keuangan Daerah (SIKD) Kabupaten Nabire. Tampilan halaman Unggah Data SP2D 

Gaji adalah sebagai berikut. 

 

Berkas yang dapat diunggah adalah berkas Excel dengan extensi xlsx. Untuk 

memilih berkas Excel dalam format xlsx dapat melalui tombol

   
Makan akan muncul halaman popup untuk memilih berkas sebagai berikut. 
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Pilih berkas yang akan diunggah, kemudian klik Open atau Buka. Data dari berkas 

excel akan tampil pada tabel. Tekan tombol  untuk memulai 

pemrosesan upload data kedalam sistem.  

 

3.3 SPD 

Menu SPD pada Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD) Kabupaten Nabire 

memiliki beberapa sub-menu diantaranya adalah sub-menu SPD, Pengisian SK UP, 

Persetujuan SPD, Kontrol SPD, Anggaran KAS, dan Laporan. Berikut pembahasan 

mengenai sub-menu yang ada pada menu SPD. 

3.3.1 SPD 

Menu SPD merupakan halaman yang digunakan untuk mengelola surat 

penyediaan dana (SPD) pada Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD) Kabupaten 

Nabire. Fitur yang disediakan untuk pengelolaan data pada halaman ini meliputi lihat 

data, tambah data, ubah data, cetak data dan hapus data.  Tampilan halaman SPD 

sebagai berikut: 
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 Lihat Data SPD 

Untuk melihat data SPD dapat dilakukan dengan menekan tombol 

  maka akan muncul pop-up load SPD. Pilih No SPD/Nama SKPD 

dengan Klik 2 kali pada kolom tabel untuk mengambil data SKPD, kemudian 

data akan muncul seperti berikut. 

 

 SPD Baru 

Untuk menampilkan data SPM baru pada halaman yang telah 

menampilkan data, tekan tombol . Maka halaman akan kembali 

kosong. 

 Tambah Data 

Untuk melakukan penambahan data SPD, yang perlu dilakukan dengan 

mengisikan data pada form halaman SPD tersebut dengan lengkap dan sesuai 

dengan urutan/prosedurnya. Jika sudah terisi tekan tombol . 
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 Cetak Data 

Untuk mencetak data dapat dilakukan dengan menekan tombol  

maka akan muncul pop-up Cetak SPD. Lalu tekan tombol . 

 

Kemudian akan muncul berupa pop-up Laporan SPD yang dituju seperti 

di bawah ini: 

 

Untuk mengunduh laporan dapat dilakukan dengan menekan tombol  

sedangkan untuk print laporan dapat dilakukan dengan menekan tombol . 

 Hapus Data 
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Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada dapat dilakukan 

dengan menekan tombol . Kemudian akan muncul pop-up konfirmasi 

penghapusan data. 

3.3.2 Pengisian SK UP 

Halaman Pengisian SK UP merupakan halaman yang digunakan untuk 

pengelolaan dan pengaturan data SK uang persediaan pada sistem. Fitur yang 

disediakan untuk pengelolaan data pada halaman ini meliputi tambah data, ubah 

data dan hapus data. Tampilan halaman SK UP. 

 

 Menampilkan Data 

Untuk menampilkan data per SKPD, yang perlu dilakukan adalah sebagai 

berikut: 

1. Pilih sub Menu Pengisian SK UP; 

2. Klik tombol  pada halaman pengisian SK UP, lalu akan muncul pop-

up Cari Data Organisasi; 
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3. Pilih Kode/Nama organisasi dengan Klik 2 kali pada kolom tabel untuk 

mengambil data organisasi. Kemudian data akan muncul seperti berikut. 

 

 Tambah Data 

Untuk melakukan penambahan data dapat dilakukan dengan menekan 

tombol  lalu akan tampil pop-up form. Isi form tersebut dengan 

lengkap dan sesuai dengan urutan/prosedurnya kemudian tekan tombol 

. 

 Ubah Data 

Untuk melakukan perubahan data yang sudah ada, yang perlu dilakukan 

adalah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol  yang tersedia dalam kolom aksi. Kemudian akan 

muncul pop-up berupa form ubah SKUP seperti di bawah ini; 

 

2. Ubah data sesuai dengan kebutuhan yang tertera pada form; 

3. Kemudian tekan tombol  untuk menyimpan perubahan data. 

 Hapus Data 

Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada pada tabel data, 

tekan tombol . Kemudian akan muncul pop-up konfirmasi penghapusan 

data. 
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3.3.3 Persetujuan SPD 

Pada halaman Persetujuan SPD merupakan halaman yang menampilkan daftar 

draf SPD dan daftar persetujuan. Pada halaman ini hanya tersedia fitur Proses Setujui 

dan Unlock. Tampilan halaman persetujuan SPD sebagai berikut. 

  

Pada tabel data bagian atas berisi informasi berupa daftar draft data surat 

penyediaan dana (SPD), dimana pada bagian ini disediakan fitur untuk 

memproses/menyetujui data. 

 

Untuk melakukan pemrosesan data, pilih data yang dituju, kemudian klik pada 

bagian kotak kecil untuk checklist data pada kolom pilih. Lalu tekan tombol 

, maka secara otomatis data akan berpindah ke tabel daftar persetujuan 

SPD seperti dibawah ini. 

 

Sedangkan untuk membatalkan persetujuan SPD dapat dilakukan dengan 

memilih data yang akan dibatalkan, kemudian klik pada bagian kotak kecil untuk 
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checklist data pada kolom pilih. Lalu tekan tombol , maka secara otomatis 

data akan berpindah ke tabel daftar draft SPD. 

3.3.4 Kontrol SPD 

Sub-menu ini merupakan halaman yang digunakan untuk mengontrol data 

Surat Penyediaan Data (SPD). Pada tabel kontrol SPD berisi No., Nama SKPD, Triwulan 

1, Triwulan 2, Triwulan 3, Triwulan 4 dan user. Untuk menampilkan data per Operator 

dapat dilakukan dengan memilih operator yang dituju kemudian akan ditampilkan 

data sesuai operator yang dipilih. Tampilan sebagai berikut. 

 

3.3.5 Anggaran KAS 

Sub-menu Anggaran KAS merupakan halaman yang digunakan untuk 

menginput dana anggaran kas tiap bulannya. Pada halaman Anggaran KAS berisikan 

Anggaran Kas Pendapatan, Anggaran Kas Program Kegiatan, Anggaran Kas 

Penerimaan Pembiayaan, dan Anggaran Kas Pengeluaran Pembiayaan. Untuk 

menampilkan data anggaran kas, klik filter Organisasi lalu pilih organisasi yang dituju 

maka akan muncul data yang sudah dipilih. Berikut tampilan dari halaman Anggaran 

Kas. 
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a. Anggaran Kas Pendapatan 

Pada halaman anggaran kas pendapatan digunakan untuk menginput 

dana anggaran pendapatan per bulan. Tampilan halaman Anggaran Kas 

Pendapatan sebagai berikut. 

 

Untuk menambah atau mengubah anggaran kas pendapatan dapat 

dilakukan dengan klik pada kolom bulan yang dituju, kemudian tekan tombol 

. 

b. Anggaran Kas Program Kegiatan 

Pada halaman anggaran kas program kegiatan digunakan untuk 

menginput anggaran kas program kegiatan per bulan. Tampilan halaman 

Anggaran Kas Program Kegiatan sebagai berikut. 

 

Untuk mengisi detail anggaran kas program kegiatan, klik 2 kali pada sub 

kegiatan atau klik kanan pada sub kegiatan maka akan muncul halaman sub 

kegiatan yang sudah dipilih, lalu klik pada kolom bulan. Isikan anggaran kas 

program kegiatan kemudian tekan tombol . 
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c. Anggaran Kas Penerimaan Pembiayaan 

Pada halaman anggaran kas penerimaan pembiayaan digunakan untuk 

menginput anggaran kas penerimaan pembiayaan per bulan. Tampilan 

halaman Anggaran Kas Penerimaan Pembiayaan sebagai berikut. 

 

Untuk menambah atau mengubah anggaran kas penerimaan 

pembiayaan dapat dilakukan dengan klik pada kolom bulan yang dituju, 

kemudian tekan tombol . 

d. Anggaran Kas Pengeluaran Pembiayaan 

Pada halaman anggaran kas pengeluaran pembiayaan digunakan untuk 

menginput anggaran kas pengeluaran pembiayaan per bulan. Tampilan 

halaman Anggaran Kas Pengeluaran Pembiayaan sebagai berikut. 
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Untuk menambah anggaran kas pengeluaran pembiayaan dapat 

dilakukan dengan klik pada kolom bulan yang dituju, kemudian tekan tombol 

. 

3.3.6 Laporan 

Sub-menu Laporan merupakan halaman yang digunakan untuk mencetak 

laporan Surat Penyediaan Data (SPD). Berikut tampilan dari halaman Laporan. 

 

Untuk melakukan cetak laporan, isi pop-up berupa form cetak laporan SPD 

dengan lengkap, kemudian tekan tombol  maka akan muncul pop-up 

cetakan.  

3.4 SPP 

Menu SPP pada Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD) Kabupaten Nabire 

memiliki beberapa sub-menu diantaranya adalah sub-menu SPP UP, SPP GU, SPP TU, 

SPP LS, SPP GU NIHIL, LPJ UP/GU/TU, Persetujuan SPP SKPD, dan Laporan SPP. Berikut 

pembahasan mengenai sub-menu yang ada pada menu SPP. 

3.4.1 SPP UP 

Sub-menu SPP UP merupakan halaman yang digunakan untuk melakukan 

penginputan surat perintah pembayaran uang persediaan (SPP-UP). Pada halaman 

ini disediakan beberapa fitur kelola data yang diantaranya adalah Tambah data, cetak 

data dan hapus data. 
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 Menampilkan Data 

Untuk melihat data SPP yang sudah ada, dapat dilakukan dengan klik 

pada filter Organisasi terlebih dahulu, kemudian tekan tombol . 

Kemudian akan muncul berupa pop-up data SPP yang dituju seperti di bawah 

ini: 

 

 SPP Baru 

Untuk menampilkan data SPP baru pada halaman yang telah 

menampilkan data, tekan tombol . Maka halaman akan kembali 

kosong. 

 Tambah Data 

Untuk menambah data dapat dilakukan dengan mengisikan data pada 

form pengisian. Jika data sudah terisi semua lalu tekan tombol . 
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 Cetak Data 

Untuk mencetak data dapat dilakukan dengan menekan tombol  

maka akan muncul pop-up Cetak Surat Permintaan Pembayaran UP. Lalu tekan 

tombol . 

 

Kemudian akan muncul berupa pop-up Laporan SPP - UP yang dituju 

seperti di bawah ini: 
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Untuk mengunduh laporan dapat dilakukan dengan menekan tombol  

sedangkan untuk print laporan dapat dilakukan dengan menekan tombol . 

 Hapus Data 

Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada dapat dilakukan 

dengan menekan tombol . Kemudian akan muncul pop-up konfirmasi 

penghapusan data. 

3.4.2 SPP GU 

Sub-menu SPP GU merupakan halaman yang digunakan untuk melakukan 

penginputan surat perintah pembayaran uang persediaan (SPP-GU). Pada halaman 

ini disediakan beberapa fitur kelola data yang diantaranya adalah Tambah data, cetak 

data dan hapus data. 

 

 Menampilkan Data 

Untuk melihat data SPP yang sudah ada, dapat dilakukan dengan klik 

pada filter Organisasi terlebih dahulu, kemudian tekan tombol . 

Kemudian akan muncul berupa pop-up data SPP yang dituju seperti di bawah 

ini: 
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 SPP Baru 

Untuk menampilkan data SPP baru pada halaman yang telah 

menampilkan data, tekan tombol . Maka halaman akan kembali 

kosong. 

 Tambah Data 

Untuk menambah data dapat dilakukan dengan mengisikan data pada 

form pengisian. Jika data sudah terisi semua lalu tekan tombol . 

 

 Cetak Data 

Untuk mencetak data dapat dilakukan dengan menekan tombol  

maka akan muncul pop-up Cetak Surat Permintaan Pembayaran GU. Lalu tekan 

tombol . 

 

Kemudian akan muncul berupa pop-up Laporan SPP - GU yang dituju 

seperti di bawah ini: 



 34 

 

Untuk mengunduh laporan dapat dilakukan dengan menekan tombol  

sedangkan untuk print laporan dapat dilakukan dengan menekan tombol . 

 Hapus Data 

Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada dapat dilakukan 

dengan menekan tombol . Kemudian akan muncul pop-up konfirmasi 

penghapusan data. 

3.4.3 SPP TU 

Sub-menu SPP TU merupakan halaman yang digunakan untuk melakukan 

penginputan surat perintah pembayaran TU (SPP-TU). Pada halaman ini disediakan 

beberapa fitur kelola data yang diantaranya adalah Tambah data, cetak data dan 

hapus data. 
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 Menampilkan Data 

Untuk melihat data SPP yang sudah ada, dapat dilakukan dengan klik 

pada filter Organisasi terlebih dahulu, kemudian tekan tombol . 

Kemudian akan muncul berupa pop-up data SPP yang dituju seperti di bawah 

ini: 

 

 Tambah Data 

Untuk menambah data dapat dilakukan dengan mengisikan data pada 

form pengisian. Jika data sudah terisi semua lalu tekan tombol . 
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 SPP Baru 

Untuk menampilkan data SPP baru pada halaman yang telah 

menampilkan data, tekan tombol . Maka halaman akan kembali 

kosong. 

 Cetak Data 

Untuk mencetak data dapat dilakukan dengan menekan tombol  

maka akan muncul pop-up Cetak Surat Permintaan Pembayaran TU. Lalu tekan 

tombol . 

 

Kemudian akan muncul berupa pop-up Laporan SPP - TU yang dituju 

seperti di bawah ini: 
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Untuk mengunduh laporan dapat dilakukan dengan menekan tombol  

sedangkan untuk print laporan dapat dilakukan dengan menekan tombol . 

 Hapus Data 

Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada dapat dilakukan 

dengan menekan tombol . Kemudian akan muncul pop-up konfirmasi 

penghapusan data. 

3.4.4 SPP LS 

Sub-menu SPP LS merupakan halaman yang digunakan untuk melakukan 

penginputan surat perintah pembayaran LS barang dan jasa (SPP-LS BARJAS). Pada 

halaman ini disediakan beberapa fitur kelola data yang diantaranya adalah Tambah 

data, cetak data dan hapus data. 

 

 Menampilkan Data 

Untuk melihat data SPP yang sudah ada atau yang sudah disetujui, dapat 

dilakukan dengan klik pada filter Organisasi terlebih dahulu, kemudian tekan 

tombol . Kemudian akan muncul berupa pop-up data SPP yang dituju 

seperti di bawah ini: 
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 Tambah Data 

Untuk menambah data dapat dilakukan dengan mengisikan data pada 

form pengisian. Jika data sudah terisi semua lalu tekan tombol . 

 

 Cetak Data 

Untuk mencetak data dapat dilakukan dengan menekan tombol  

maka akan muncul pop-up Cetak Surat Permintaan Pembayaran TU. Lalu tekan 

tombol . 

 

Kemudian akan muncul berupa pop-up Laporan SPP - TU yang dituju 

seperti di bawah ini: 
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Untuk mengunduh laporan dapat dilakukan dengan menekan tombol  

sedangkan untuk print laporan dapat dilakukan dengan menekan tombol . 

 Hapus Data 

Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada dapat dilakukan 

dengan menekan tombol . Kemudian akan muncul pop-up konfirmasi 

penghapusan data. 

3.4.5 SPP GU Nihil 

Sub-menu SPP GU Nihil merupakan halaman yang digunakan untuk melakukan 

penginputan surat perintah pembayaran GU Nihil (SPP-GU Nihil). Pada halaman ini 

disediakan beberapa fitur kelola data yang diantaranya adalah Tambah data, cetak 

data dan hapus data. 
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Untuk melihat data SPP yang sudah ada, lengkapi terlebih dahulu form 

pengisian, lalu tekan tombol . Kemudian akan muncul berupa pop-up data 

SPP yang dituju seperti di bawah ini: 

 

 SPP Baru 

Untuk menambahkan data SPP, tekan tombol , lalu form akan 

kembali kosong pada beberapa bagian. Isi dengan lengkap bagian/kolom form 

yang kosong. Kemudian tekan  untuk menyimpan data. 

 Cetak Data 

Untuk melakukan cetak dokumen data pada halaman ini, tekan tombol 

. 

 Hapus Data 

Untuk melakukan penghapusan data pada halaman ini, tekan tombol 

. 

3.4.6 LPJ UP/GU/TU 

Di dalam sub-menu LPJ UP/GU/TU terdapat tiga sub-menu yang diantaranya 

adalah LPJ UP/GU, LPJ TU, dan Pengembalian UP/GU/TU/LS. Berikut penjelasannya. 

a. LPJ UP/GU 

LPJ UP/GU merupakan halaman yang digunakan untuk 

pengelolaan/mengelola data laporan pertanggungjawaban UP/GU (LPJ UP/GU). 

Untuk dapat melakukan pengelolaan data pada halaman ini, isi kolom filter 

organisasi terlebih dahulu. Kemudian data akan muncul seperti di bawah ini. 
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 Tambah Data 

Untuk menambahkan data, yang perlu dilakukan adalah sebagai berikut : 

1. Tekan tombol . Kemudian akan muncul pop-up tambah data 

seperti di bawah ini; 

 

2. Sesuaikan tanggal LPJ dan isi kolom uraian LPJ. Kemudian tekan tombol 

, akan muncul data seperti di bawah ini, pilih data yang 

sesuai dengan klik kotak kecil pada kolom Pilih, lalu tekan ; 

3. Pilih data yang sesuai dengan klik kotak kecil pada kolom Pilih, lalu tekan 

; 

4. Kemudian akan muncul tabel data rekening, pilih salah 1 yang sesuai 

dengan klik kotak kecil pada kolom Pilih, lalu tekan . Kemudian pilih 

tombol  untuk melakukan penyimpanan; 

5. Untuk melakukan penambahan Nomor Bukti, tekan tombol . 
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 Ubah Data 

Untuk mengubah data, yang perlu dilakukan adalah sebagai berikut : 

1. Pilih data yang ingin diubah dengan klik kotak kecil yang ada pada kolom 

pilih. Lalu tekan tombol . Kemudian akan muncul tampilan data 

seperti di bawah ini; 

 

2. Jika ingin mengubah uraian, ubah uraian sesuai kebutuhan, lalu tekan 

tombol  untuk menyimpan; 

3. Jika ingin mengubah data yang ada pada tabel, pilih data yang ingin ubah 

dengan klik kotak kecil pada kolom Pilih. Lalu, tekan tombol , 

halaman secara otomatis akan dialihkan ke halaman Rekening. Pilih 

kembali data yang ingin diubah, kemudian tekan tombol  secara 

otomatis halaman akan dialihkan ke LPJ UP/GU, klik dua kali pada data 

yang ingin diubah. Namun jika pada LPJ UP/GU kosong dan pengguna 

ingin menambahkan data, tekan tombol ; 

 Hapus Data 

Untuk melakukan penghapusan data, tekan tombol . 

 Cetak Data 

Untuk mencetak dokumen data yang sudah ada, tekan tombol . 
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b. LPJ TU 

LPJ TU merupakan halaman yang digunakan untuk pengelolaan/ mengelola 

data laporan pertanggungjawaban TU (LPJ TU). Untuk dapat melakukan 

pengelolaan data pada halaman ini, isi kolom filter organisasi terlebih dahulu. 

Kemudian data akan muncul seperti di bawah ini. 

 

 Tambah Data 

Untuk menambah data pada halaman ini, yang perlu dilakukan adalah 

sebagai berikut : 

1. Tekan tombol . Kemudian akan muncul pop-up tambah data 

seperti di bawah ini; 

 

2. Pilih nomor SP2D , tentukan tanggal, serta tulis uraian sesuai kebutuhan, 

pilih salah 1 yang sesuai klik kotak kecil pada kolom Pilih, lalu tekan 

tombol ; 
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3. Tekan tombol  untuk menambah rincian, isikan no. bukti 

pada tabel. Kemudian pilih tombol  untuk melakukan 

penyimpanan; 

 

 Ubah Data 

Untuk mengubah data yang sudah ada, langkah yang diperlukan adalah 

sebagai berikut : 

1. Pilih nomor LPJ TU yang akan diubah, lalu klik kotak kecil pada kolom 

sebelah kanan. Tekan tombol , Kemudian akan muncul tampilan 

data seperti di bawah ini; 
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2. Pilih salah 1 yang sesuai klik kotak kecil pada kolom Pilih, lalu tekan 

tombol ; 

 

3. Tekan tombol  untuk menambah rincian, isikan no. bukti, 

belanja dan pengeluaran pada tabel; 

 

4. Kemudian pilih tombol  untuk melakukan penyimpanan. 

 Hapus Data 

Untuk melakukan penghapusan data, pilih salah 1 data yang akan dihapus 

klik kotak kecil pada kolom sebelah kanan, lalu tekan tombol . 

 Cetak Data 

Untuk mencetak dokumen data yang sudah ada, pilih salah 1 data yang 

akan dicetak klik kotak kecil pada kolom sebelah kanan. Lalu tekan tombol 

. 
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3.4.7 Persetujuan SPP SKPD 

Sub-menu Persetujuan SPP SKPD merupakan halaman yang menampilkan 

daftar persetujuan SPP SKPD. Pada halaman ini tidak disediakan fitur kelola data, dan 

hanya tersedia fitur Proses Setujui dan Unlock. Untuk dapat menampilkan data, pilih 

organisasi/SKPD pada kolom filter organisasi terlebih dahulu, kemudian data akan 

tampil seperti pada gambar di bawah ini. 

 

Pada tabel data bagian atas berisi informasi berupa draft data surat perintah 

pembayaran (SPP), dimana pada bagian ini disediakan fitur untuk 

memproses/menyetujui data. 
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Untuk melakukan pemrosesan data, pilih data yang dituju, kemudian klik pada 

bagian kotak kecil pada kolom pilih. Lalu tekan tombol , maka secara 

otomatis data akan berpindah ke tabel Daftar Persetujuan SPP seperti di bawah ini. 

 

3.4.8 Laporan SPP 

Sub-menu Laporan SPP merupakan halaman yang digunakan untuk mencetak 

laporan SPP. Berikut tampilan dari halaman Laporan SPP. 

 

Untuk melakukan cetak laporan, isi pop-up berupa form cetak dengan lengkap, 

kemudian tekan tombol . 

3.5 SPM 

Pada menu SPM ini, terdapat 7 sub-menu di dalamnya, yang diantaranya 

adalah SPM UP, SPM GU, SPM TU, SPM LS, SPM GU Nihil, Persetujuan SPM SKPD, dan 

Laporan SPM. Berikut ini penjelasannya. 

3.5.1 SPM UP 

Sub-menu SPM UP merupakan halaman yang digunakan untuk pengelolaan 

dan pengaturan data Surat Perintah Membayar – Uang Persediaan. Pada halaman ini 

disediakan fitur kelola data yaitu Lihat Data, Tambah Data, Cetak Data, dan Hapus 

Data. Berikut ini tampilan halaman SPM UP. 
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Untuk menampilkan data pada halaman ini, pilih organisasi pada kolom filter 

organisasi, dan lengkapi form pada sisi kiri halaman, kemudian tekan tombol 

, seperti di bawah ini. 

 

 SPM Baru 

Untuk menambahkan data SPM, tekan tombol , lalu form akan 

kembali kosong pada beberapa bagian. Isi dengan lengkap bagian/kolom form 

yang kosong. Kemudian tekan  untuk menyimpan data. 

 Cetak Data 

Untuk melakukan cetak dokumen data pada halaman ini, tekan tombol 

. 

 Hapus Data 

Untuk melakukan penghapusan data pada halaman ini, tekan tombol 

. 

3.5.2 SPM GU 

Sub-menu SPM GU merupakan halaman yang digunakan untuk pengelolaan 

dan pengaturan data Surat Perintah Membayar – Ganti Uang  Persediaan (SPM GU). 

Pada halaman ini disediakan fitur kelola data yaitu Lihat Data, Tambah Data, Cetak 

Data, Hapus Data. Berikut ini tampilan halaman SPM GU. 
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Untuk menampilkan data pada halaman ini, pilih organisasi pada kolom filter 

organisasi, dan lengkapi form pada sisi kiri halaman, kemudian tekan tombol 

. 

 SPM Baru 

Untuk menambahkan data SPM, tekan tombol , lalu form akan 

kembali kosong pada beberapa bagian. Isi dengan lengkap bagian/kolom form 

yang kosong. Kemudian tekan  untuk menyimpan data. 

 Cetak Data 

Untuk melakukan cetak dokumen data pada halaman ini, tekan tombol 

. 

 Hapus Data 

Untuk melakukan penghapusan data pada halaman ini, tekan tombol 

. 

3.5.3 SPM TU 

Sub-menu SPM TU merupakan halaman yang digunakan untuk pengelolaan 

dan pengaturan data Surat Perintah Pencairan Dana – Tambahan Uang Persediaan 

(SPM TU). Pada halaman ini disediakan fitur kelola data yaitu Lihat Data, Tambah 

Data, Cetak Data, Hapus Data. Berikut ini tampilan halaman SPM TU. 
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Untuk menampilkan data pada halaman ini, pilih organisasi pada kolom filter 

organisasi, dan lengkapi form pada sisi kiri halaman, kemudian tekan tombol 

. 

 SPM Baru 

Untuk menambahkan data SPM, tekan tombol , lalu form akan 

kembali kosong pada beberapa bagian. Isi dengan lengkap bagian/kolom form 

yang kosong. Kemudian tekan  untuk menyimpan data. 

 Cetak Data 

Untuk melakukan cetak dokumen data pada halaman ini, tekan tombol 

. 

 Hapus Data 

Untuk melakukan penghapusan data pada halaman ini, tekan tombol 

. 

3.5.4 SPM LS 

Sub-menu SPM LS merupakan halaman yang digunakan untuk pengelolaan dan 

pengaturan data Surat Perintah Membayar LS – Barang dan Jasa (SPM-LS BarJas). 

Pada halaman ini disediakan fitur kelola data yaitu Lihat Data, Tambah Data, Cetak 

Data, Hapus Data. Berikut ini tampilan halaman SPM LS. 
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Untuk menampilkan data pada halaman ini, pilih organisasi pada kolom filter 

organisasi, dan lengkapi form pada sisi kiri halaman, kemudian tekan tombol 

, seperti di bawah ini. 

 

 SPM Baru 

Untuk menampilkan data SPM baru pada halaman yang telah menampilkan 

data, tekan tombol . Maka halaman akan kembali kosong. Untuk 

menampilkan data baru yang dituju, isi form yang berada pada sisi kiri halaman, 

lalu tekan tombol . Form pengisian tersebut adalah seperti di bawah ini. 

 

 Hapus Data 

Untuk melakukan penghapusan data, tekan tombol . 

 Cetak Data 

Untuk mencetak dokumen data yang sudah ada, tekan tombol . 

3.5.5 SPM GU Nihil 

Sub-menu SPM GU Nihil merupakan halaman yang digunakan untuk 

pengelolaan dan pengaturan data Surat Perintah Membayar – Ganti Uang Persediaan 
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Nihil (SPM GU Nihil). Pada halaman ini disediakan fitur kelola data yaitu Lihat Data, 

Tambah Data, Cetak Data, Hapus Data. Berikut ini tampilan halaman SPM GU Nihil. 

 

Untuk menampilkan data pada halaman ini, pilih organisasi pada kolom filter 

organisasi, dan lengkapi form pada sisi kiri halaman, kemudian tekan tombol 

.  

 SPM Baru 

Untuk menambahkan data SPM, tekan tombol , lalu form akan 

kembali kosong pada beberapa bagian. Isi dengan lengkap bagian/kolom form 

yang kosong. Kemudian tekan  untuk menyimpan data. 

 Cetak Data 

Untuk melakukan cetak dokumen data pada halaman ini, tekan tombol 

. 

 Hapus Data 

Untuk melakukan penghapusan data pada halaman ini, tekan tombol 

. 

3.5.6 Persetujuan SPM SKPD 

Sub-menu Persetujuan SPM SKPD merupakan halaman yang menampilkan 

daftar persetujuan SPM SKPD. Pada halaman ini tidak disediakan fitur kelola data, 

dan hanya tersedia fitur Proses Setujui dan Unlock. Untuk dapat menampilkan data, 

pilih organisasi/SKPD pada kolom filter organisasi terlebih dahulu, kemudian data 

akan tampil seperti pada gambar di bawah ini. 
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Pada tabel pertama digunakan untuk data yang belum disetujui. Untuk 

melakukan persetujuan terhadap data, pilih data yang dituju dengan klik pada kotak 

pilih, lalu tekan . Secara otomatis data akan berpindah pada tabel 

berikutnya yang terletak di bawah tabel pertama. 

3.5.7 Laporan SPM 

Sub-menu Laporan SPM merupakan halaman yang digunakan untuk untuk 

mencetak laporan SPP. Berikut tampilan dari halaman Laporan SPP. 

 

Untuk melakukan cetak laporan, isi pop-up berupa form cetak dengan lengkap, 

kemudian tekan tombol . Berikut tampilan hasil cetakan laporan SPM. 
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Untuk melakukan pengunduhan laporan yang disajikan seperti di atas, tekan 

tombol . 

3.6 SP2D 

Pada menu SP2D ini, terdapat 8 sub-menu di dalamnya, yang diantaranya 

adalah SP2D UP, SP2D GU, SP2D TU, SP2D LS, SP2D GU Nihil, Persetujuan SP2D, Advis 

SP2D, dan Laporan. Berikut ini penjelasannya. 

3.6.1 SP2D UP 

Sub-menu SP2D UP merupakan halaman yang digunakan untuk  pengelolaan 

dan pengaturan data Surat Perintah Pencairan Dana – Uang Persediaan (SP2D – UP). 

Pada halaman ini disediakan fitur kelola data yaitu Lihat Data, Tambah Data, Cetak 

Data, dan Hapus Data. Berikut ini tampilan halaman SP2D - UP. 

 
Untuk menampilkan data pada halaman ini, lengkapi form pengisian, kemudian 

tekan tombol . 

 

Karena data telah disetujui oleh pimpinan, maka user tidak diperkenankan 

untuk melakukan perubahan data/menghapus data. Namun user hanya 

diperbolehkan melakukan cetak data.  Untuk mencetak data, tekan tombol 

. 

Untuk menambahkan data SP2D, tekan tombol , lalu form akan 

kembali kosong pada beberapa bagian. Isi dengan lengkap bagian/kolom form yang 

kosong. Kemudian tekan  untuk menyimpan data. 
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3.6.2 SP2D GU 

Sub-menu SP2D GU merupakan halaman yang digunakan untuk  pengelolaan 

dan pengaturan data Surat Perintah Pencairan Dana – Ganti Uang Persediaan (SP2D 

– GU). Pada halaman ini disediakan fitur kelola data yaitu Lihat Data, Tambah Data, 

Cetak Data, dan Hapus Data. Berikut ini tampilan halaman SP2D - GU. 

 
Untuk menampilkan data pada halaman ini, lengkapi form pengisian, kemudian 

tekan tombol .  

 SP2D Baru 

Untuk menambahkan data SP2D, tekan tombol , lalu form akan 

kembali kosong pada beberapa bagian. Isi dengan lengkap bagian/kolom form 

yang kosong. Kemudian tekan  untuk menyimpan data. 

 Cetak Data 

Untuk melakukan cetak dokumen data pada halaman ini, tekan tombol 

. 

 Hapus Data 

Untuk melakukan penghapusan data pada halaman ini, tekan tombol 

. 

Untuk melakukan pencarian data rekening potongan tahun anggaran 2021, 

tekan tombol , kemudian data akan muncul dalam bentuk pop-up. Untuk 

menambahkan nominal, pada tabel data Potongan Pihak ke Tiga, isi nominal yang 

sesuai pada kolom nominal. Kemudian, untuk menambahkan jenis potongan, pilih 

potongan pada kolom jenis. 
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3.6.3 SP2D TU 

Sub-menu SP2D TU merupakan halaman yang digunakan untuk  pengelolaan 

dan pengaturan data Surat Perintah Pencairan Dana – Tambah Uang Persediaan 

(SP2D – TU). Pada halaman ini disediakan fitur kelola data yaitu Lihat Data, Tambah 

Data, Cetak Data, dan Hapus Data. Berikut ini tampilan halaman SP2D - TU. 

 
Untuk menampilkan data SP2D pada halaman ini, isi form pada sisi kanan 

halaman, lalu tekan tombol . Kemudian data akan muncul dalam bentuk 

pop-up seperti di bawah ini. Pilih salah satu data dengan klik 2 kali data tersebut. 

 
Lalu data akan muncul seperti di bawah ini. 
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Karena data telah disetujui oleh pimpinan, maka user tidak diperkenankan 

untuk melakukan perubahan data/menghapus data. Namun user hanya 

diperbolehkan melakukan cetak data.  Untuk mencetak data, tekan tombol 

. 

Untuk melakukan pencarian data rekening potongan tahun anggaran 2021, 

tekan tombol , kemudian data akan muncul dalam bentuk pop-up seperti di 

bawah ini. 

 

Untuk menambahkan nominal, pada tabel data Potongan Pihak ketiga, isi 

nominal yang sesuai pada kolom nominal. Kemudian, untuk menambahkan jenis 

potongan, pilih potongan pada kolom jenis. 
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3.6.4 SP2D LS 

Sub-menu SP2D LS merupakan halaman yang digunakan untuk  pengelolaan 

dan pengaturan data Surat Perintah Pencairan Dana – Barang dan Jasa (SP2D LS -  

BARJAS). Pada halaman ini disediakan fitur kelola data yaitu Lihat Data, Tambah Data, 

Cetak Data, dan Hapus Data. Berikut ini tampilan halaman SP2D - LS. 

 
Untuk menampilkan data SP2D pada halaman ini, isi form pada sisi kanan 

halaman, lalu tekan tombol , kemudian data akan muncul dalam bentuk 

pop-up seperti di bawah ini. Pilih salah satu data dengan klik 2 kali data tersebut. 

 
Lalu data akan muncul seperti di bawah ini.  
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Karena data telah disetujui oleh pimpinan, maka user tidak diperkenankan 

untuk melakukan perubahan data/menghapus data. Namun user hanya 

diperbolehkan melakukan cetak data.  Untuk mencetak data, tekan tombol 

. 

Untuk menambahkan data SP2D, tekan tombol , lalu form akan 

kembali kosong pada beberapa bagian. Isi dengan lengkap bagian/kolom form yang 

kosong. Kemudian tekan  untuk menyimpan data. 

Untuk melakukan cetak dokumen data pada halaman ini, tekan tombol 

. 

Untuk melakukan pencarian data rekening potongan tahun anggaran 2021, 

tekan tombol , kemudian data akan muncul dalam bentuk pop-up seperti di 

bawah ini. 

Untuk menambahkan nominal, pada tabel data Potongan Pihak ketiga, isi 

nominal yang sesuai pada kolom nominal. Kemudian, untuk menambahkan jenis 

potongan, pilih potongan pada kolom jenis. 

3.6.5 SP2D GU Nihil 

Sub-menu SP2D GU Nihil merupakan halaman yang digunakan untuk  

pengelolaan dan pengaturan data Surat Perintah Pencairan Dana – Ganti Uang 

Persediaan (SP2D – GU Nihil). Pada halaman ini disediakan fitur kelola data yaitu Lihat 

Data, Tambah Data, Cetak Data, dan Hapus Data. Berikut ini tampilan halaman SP2D 

– GU Nihil. 

 

Untuk menampilkan data SP2D pada halaman ini, isi form pada sisi kanan 

halaman, lalu tekan tombol , kemudian data akan muncul dalam bentuk 

pop-up seperti di bawah ini. Pilih salah satu data dengan klik 2 kali data tersebut. 
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 SP2D Baru 

Untuk menambahkan data SP2D, tekan tombol , lalu form akan 

kembali kosong pada beberapa bagian. Isi dengan lengkap bagian/kolom form 

yang kosong. Kemudian tekan  untuk menyimpan data. 

 Cetak Data 

Untuk melakukan cetak dokumen data pada halaman ini, tekan tombol 

. 

 Hapus Data 

Untuk melakukan penghapusan data pada halaman ini, tekan tombol 

. 

3.6.6 Advis SP2D 

Sub-menu Advis SP2D merupakan halaman yang digunakan untuk 

menampilkan daftar data Advis SP2D. Fitur yang disediakan pada halaman ini 

hanyalah fitur cetak dokumen dan fitur ubah data. Berikut ini tampilan dari halaman 

Advis SP2D. 

 

Pada tabel data pertama menampilkan Daftar Draft SP2D Yang Belum Masuk 

Advis. Untuk memasukkan data yang belum masuk Advis, pilih data dengan klik pada 

kolom kotak, lalu tekan . Maka data secara otomatis akan berpindah pada 

tabel  Advis SP2D Tanggal 24 Februari 2021.  
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Untuk mencetak data yang ada dalam daftar Advis SP2D Tanggal 24 Februari 

2021, tekan tombol . Maka dokumen akan muncul seperti di bawah ini. 

Tekan tombol  untuk melakukan pengunduhan dokumen. 

 

Untuk merubah data yang sudah ada pada daftar Advis SP2D Tanggal 24 

Februari 2021, tekan tombol , lalu akan muncul pop-up edit Advis seperti 

di bawah ini. Ubah data sesuai kebutuhan, lalu tekan . 
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3.6.7 Laporan  

Sub-menu Laporan merupakan halaman yang digunakan untuk melakukan 

pencetakan laporan SP2D Tahun Anggaran 2021. Tampilan halaman Laporan adalah 

sebagai berikut. Isi form cetak laporan, lalu tekan tombol . 

 

3.7 SPJ SKPD 

Menu SPJ SKPD pada Sistem Informasi Keuangan Daerah (SIKD) Kabupaten 

Nabire terdapat 2 sub-menu diantaranya adalah sub-menu SPJ Bendahara 

Pengeluaran SKPD dan Penerbitan SKP/SKR. Berikut pembahasan mengenai sub-

menu yang ada pada menu SPJ SKPD. 

3.7.1 SPJ Bendahara Pengeluaran SKPD 

Sub-menu SPJ Bendahara Pengeluaran SKPD merupakan halaman yang 

digunakan untuk pengelolaan dan pengaturan data buku kas umum pada sistem. 

Fitur yang disediakan untuk pengelolaan data pada halaman ini meliputi lihat data, 

tambah data, ubah data, cetak data dan hapus data. Untuk menampilkan data, pilih 

Organisasi dan Bulan terlebih dahulu maka akan muncul data sesuai yang dituju. 

Tampilan halaman SPJ Bendahara Pengeluaran SKPD sebagai berikut: 
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 Tambah Data 

Untuk melakukan penambahan data kas umum, dapat dilakukan dengan 

langkah sebagai berikut. 

1. Tekan tombol  maka akan muncul pop-up seperti berikut; 

 
2. Pilih salah satu menu yang tertera diatas, maka akan muncul pop-up form 

yang sudah dipilih; 

3. Isikan data pada form tersebut; 

 

4. Tekan tombol  untuk menyimpan data. 

 Ubah Data 

Untuk melakukan perubahan data yang sudah ada, yang perlu dilakukan 

adalah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol  yang tersedia dalam kolom. Kemudian akan muncul 

pop-up berupa form data yang sudah dipilih seperti di bawah ini; 
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2. Ubah data sesuai dengan kebutuhan yang tertera pada form; 

3. Kemudian tekan tombol  untuk menyimpan perubahan data. 

 Cetak Data 

Untuk mencetak data dapat dilakukan dengan menekan tombol 

  maka akan muncul pop-up laporan. Lalu tekan tombol . 

 

 Refresh Data 

Untuk melakukan refresh data dapat dilakukan dengan menekan tombol 

. 

 Hapus Data 
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Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada dapat dilakukan 

dengan checklist pada kotak kecil lalu menekan tombol . Kemudian 

akan muncul pop-up konfirmasi penghapusan data. 

3.7.2 Penerbitan SKP/SKR 

Sub-menu Penerbitan SKP/SKR merupakan halaman yang digunakan untuk 

pengelolaan dan pengaturan data SKP(Surat Ketetapan Pajak) / SKR (Surat Ketetapan 

Retribusi). Fitur kelola data yang disediakan meliputi tambah data, ubah data, dan 

hapus data. Untuk menampilkan data, pilih organisasi terlebih dahulu pada kolom 

filter organisasi.  

 

 Tambah Data 

Untuk menambahkan data pada halaman ini, langkah yang diperlukan 

sebagai berikut : 

1. Tekan tombol . Kemudian akan muncul pop-up form tambah data 

seperti di bawah ini; 
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2. Lengkapi form tersebut, lalu tekan tombol . Jika ingin melakukan 

cetak/unduh dokumen data, tekan tombol . 

 Ubah Data 

Untuk melakukan perubahan pada data yang ada pada tabel, langkah yang 

perlu dilakukan adalah sebagai berikut : 

1. Pilih SKP/SKR terlebih dahulu. Lalu tekan tombol . Kemudian akan 

muncul pop-up ubah data seperti di bawah ini; 

 
2. Ubah data sesuai kebutuhan, lalu tekan tombol . Jika ingin 

melakukan cetak/unduh dokumen data, tekan tombol . 

3.7.3 SPJ Bendahara Penerimaan SKPD 

Sub-menu SPJ Bendahara Penerimaan SKPD adalah sub-menu untuk mengelola 

daftar penerimaan dan penyetoran pada sistem. Fitur kelola data yang disediakan 

meliputi tambah data, ubah data, dan hapus data. Untuk menampilkan data, pilih 

organisasi terlebih dahulu pada kolom filter organisasi. Maka akan tampil halaman 

sebagai berikut : 



 67 

 

 Tambah Data 

1. Untuk menambah data penerimaan, tekan tombol  pada bagian 

table atas.  

2. Isi kolom yang diperlukan untuk data penerimaan pada kolom dibawah ini.  

 

3. Untuk memilih kode rekening, tekan tombol  kemudian 

piloh rekening yang ingin dimasukkan. 

4. Tekan tombol  untuk menyimpan data. Jika ingin melakukan 

cetak/unduh dokumen data, tekan tombol . 
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 Ubah Data 

1. Untuk mengubah data, silahkan tekan tombol  pada table berikut. 

 

2. Ubah data yang diperlukan kemudian tekan tombol  untuk 

menyimpan data ubahan. 

 Hapus Data 

1. Untuk Menghapus data, silahkan berikan tanda centang  pada data 

yang ingin dihapus. Tekan tombol  untuk menghapus data 

yang sudah dipilih pada langkah sebelumnya 

 

 Cetak Data 

1. Untuk mencetak data, silahkan tekan tombol  pada bagian 

sebelah kanan tabel. 

2. Lengkapi data yang dibutuhkan sebelum mencetak laporan seperti gambar 

berikut ini. 
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Tentukan jenis laporan yang ingin dicetak pada kolom 

 kemudian lengkapi pejabat pengguna anggaran 

dan bendahara. Tekan tombol  untuk menampilkan laporan. 

3.7.4 Akuntansi SKPD 

Sub-menu Akuntansi SKPD adalah sub-menu untuk mengelola proses penjurnalan 

pada sistem. Fitur kelola data yang disediakan meliputi tambah data, ubah data, 

posting data, unposting data dan hapus data. Untuk menampilkan data, pilih 

organisasi terlebih dahulu pada kolom filter organisasi dan kolom filter bulan. 

 

 Tambah Data 

1. Untuk menambah data tekan tombol  pada bagian kanan 

halaman. Isikan data yang diperlukan pada halaman pop up berikut: 

Isikan rekening yang diinginkan pada kolom table bagian bawah dengan 

menekan tombol . 

2. Tekan Tombol  untuk menyimpan data yang sudah diisikan 

sesuai dengan kebutuhan. 

3. Cetak laporan yang sudah diinput dengan menekan tombol  pada 

halaman yang sama. 
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 Ubah Data 

1. Untuk Mengubah data yang diinginkan, tekan tombol  pada baris data 

yang ingin diubah. 

2. Isikan data baru pada halaman pop up sebagai berikut. 

 

Tekan tombol  untuk menyimpan data perubahan yang 

sudah disikan pada halaman pop up. 

 Posting Data 

Posting data digunakan untuk memasukkan data yang ada ke dalam proses Buku 

Besar. 

1. Berikan tanda checklist  pada data yang akan diposting. 

2. Tekan tombol  untuk memulai posting data. 

 Unposting Data 

Unposting data digunakan untuk mengeluarkan data yang sudah ada dari Buku 

Besar. 

1. Berilah tanda checklist  pada data yang akan di kelurkan dari Buku 

Besar. 

2. Tekan tombol  untuk memulai proses. 

 Hapus Data 

1. Berilah tanda checklist  pada data yang akan dihapus dari sistem. 

2. Tekan tombol   pada bagian kanan halaman untuk memulai 

proses hapus. 
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 Cetak Laporan 

1. Untuk mencetak laporan, tekan tombol  pada bagian kanan 

halaman. 

2. Isikan data yang diperlukan seperti, organisasi, jenis laporan pada isian yang 

sudah disediakan pada halaman pop up berikut: 

 

3. Tekan Tombol  untuk mencetak laporan yang diinginkan. 

3.8. Akuntansi 

Menu Akuntansi digunakan untuk mencetak laporan akuntansi untuk skpd. Terdapat 

sub-menu pada menu akuntansi yaitu laporan akuntansi, laporan perda/perbup, 

laporan buku besar non belanja dan laporan buku besar belanja. 

3.8.1. Laporan Akuntansi 

Laporan akuntansi digunakan untuk mencetak laporan realisasi anggaran pada 

masing masing skpd. Halaman laporan akuntansi adalah sebagai berikut: 
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1. Untuk mencetak laporan akuntansi, pilih jenis laporan dengan menekan tombol 

lengkapi isian yang disediakan dari masing masing jenis laporan yang sudah 

dipilih pada isian berikutnya. 

2. Tekan tombol  pada bagian bawah halaman maka laporan tercetak pada 

halaman browser. 

3.8.2. Laporan Perda/Perbup 

Laporan Perda/Perbup digunakan untuk mencetak laporan perda/perbup. Berikut 

tampilan halaman cetak laporan perda/perbup: 

 

1. Untuk mencetak laporan yang ada pada halaman , lengkapi isian yang disediakan 

pada halaman tersebut dan pilih jenis laporan yang diinginkan pada isian 

 

2. Tekan tombol  untuk memulai proses cetak laporan. 

3.8.3. Laporan Buku Besar Non Belanja 

Laporan buku besar non belanja digunakan untuk mencetak laporan terkait rekening 

yang bukan merupakan rekening belanja, seperti pendapatan, penerimaan 

pengembalian, rekap sts dll. Berikut halaman cetak laporan buku besar non belanja: 
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1. Untuk mencetak laporan, lengkapi isian yang sudah disediakan. Sesuaikan 

laporan yang akan dicetak dengan memilih jenis laporan pada isian 

 

2. Tekan tombol  pada bagian bawah halaman untuk mencetak laporan. 

3.8.4. Laporan Buku Besar Belanja 

Laporan buku besar belanja digunakan untuk mencetak laporan terkait rekening 

akuntansi yang merupakan kategori belanja. Halaman laporan buku besar belanja 

sebagai berikut. 

 
1. Untuk mencetak rekapitulasi pada semua skpd, pilih 

pada isian halaman, untuk mencetak rekapitulasi 

per skpd pilih kemudian pilih skpd pada isian 
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2. Tekan tombol  untuk mencetak laporan. 

3.9. Kasda (Kas Daerah) 

Menu Kasda digunakan untuk menginputkan data pada Kas Daerah pada sistem, 

terdapat beberapa sub-menu sesuai dengan kebutuhan,seperti entry pencairan 

sp2d, entry pencairan sts, entry nota, entry saldo awal, entry  pengembalian belanja 

tahun berjalan, entry pengembalian belanja tahun kemaren, entry pemindah bukuan 

dan laporan. 

3.9.1 Entry Pencairan SP2D 

Entry pencairan sp2d digunakan untuk menginputkan data kasda berdasarkan sp2d 

yang sudah diterbitkan. Berikut halaman entry  pencairan sp2d. 

 

Fitur kelola data yang disediakan meliputi tambah data, ubah data, dan hapus data.  

 Input Data 

1. Pilih data sp2d yang akan diinputkan ke kasda dengan menekan tombol cari
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Kemudian data sp2d akan tampil pada tabel. Klik sebanyak 2 kali untuk memilih 

data.

 

2. Tekan  untuk menyimpan data kasda. 

 Ubah Data 

1. Untuk mengubah data, pilih data yang akan diubah dengan menekan tombol 

 pada bagian atas halaman. 

2. Akan muncul beberapa data yang akan diubah, pilih salah satu dengan menekan 

tombol klik sebanyak 2 kali. 

3. Masukkan data baru kemudian tekan tombol  untuk 

menyimpan data yang sudah diubah. 

 Hapus Data 

1. Untuk menghapus data, pilih data yang akan dihapus dengan menekan tombol 

 pada bagian atas halaman. 

2. Akan muncul beberapa data yang akan diubah, pilih salah satu dengan menekan 

tombol sebanyak klik 2 kali. 

3. Masukkan data baru kemudian tekan tombol  untuk 

menyimpan data yang sudah diubah. 

Untuk menginputkan data baru, tekan tombol  maka halaman 

akan mereload dan siap digunakan untuk penginputan data baru. 
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3.9.2 Entry Penyetoran STS 

Entry penyetoran sts digunakan untuk memasukkan data yang berasal dari setoran 

pendapatan kedalam sistem. Berikut tampilan halaman setoran sts.  

 

Fitur kelola yang ada pada halaman penyetoran sts meliputi input data, ubah data, 

hapus data. 

 

 

 Input Data 

1. Untuk mulai penginputan data, isi terlebih dahulu nomor sts, dan organisasi 

yang bersangkutan dengan menekan tombol teropong seperti gambar berikut.

Setelah organisasi dipilih kemudian pilih sumberdana yang digunakan pada isian 

  

2. Pilih kode rekening yang diinginkan dengan menekan tombol teropong seperti 

gambar  dan pilih 

rekening pada tabel dengan 2 kali klik, 

3. Isi data yang dibutuhkan apabila masih kosong, termasuk deskripsi, 

penerimaan/ pengeluaran. 

4. Untuk menyimpan data, tekan tombol  maka data akan 

tersimpan. 
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 Ubah Data 

1. Untuk mengubah data, pilih data yang akan diubah dengan menekan tombol 

 pada bagian atas halaman. 

2. Pilih data pada tabel yang muncul dengan menekan klik 2 kali pada data. 

3. Isikan data yang akan diubah pada isian. 

4. Untuk menghapus rekening tertentu, tekan tombol  pada 

bagian kanan tabel. 

5. Untuk menyimpan data tekan tombol  maka data akan 

tersimpan. 

 Hapus Data 

1. Untuk Menghapus data, pilih data yang akan dihapus dengan menekan tombol 

 pada bagian atas halaman. 

2. Tekan tombol  untuk menghapus data yang sudah 

dipilih pada langkah sebelumnya.  

 

3.9.3 Entry Nota 

Entry nota digunakan untuk menginputkan nota pada sistem. Fitur kelola yang 

terdapat pada entry nota meliputi input data, ubah data dan hapus data. Berikut ini 

tampilan dari halaman entry nota. 
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 Input Data 

1. Untuk mulai penginputan data, isi terlebih dahulu nomor bukti, dan organisasi 

yang bersangkutan dengan menekan tombol teropong seperti gambar berikut 

 
Setelah organisasi dipilih kemudian pilih sumberdana yang digunakan pada isian 

  
2. Pilih kode rekening yang diinginkan dengan menekan tombol teropong seperti 

gambar  dan pilih 

rekening pada tabel dengan 2 kali klik, 

3. Isi data yang dibutuhkan apabila masih kosong, termasuk deskripsi, 

penerimaan/ pengeluaran. 

4. Untuk menyimpan data, tekan tombol  maka data akan 

tersimpan. 

 Ubah Data 

1. Untuk mengubah data, pilih data yang akan diubah dengan menekan tombol 

 pada bagian atas halaman. 

2. Pilih data pada tabel yang muncul dengan menekan klik 2 kali pada data. 

3. Isikan data yang akan diubah pada isian. 

4. Untuk menghapus rekening tertentu, tekan tombol  pada 

bagian kanan tabel. 

5. Untuk menyimpan data tekan tombol  maka data akan 

tersimpan. 

 Hapus Data 

1. Untuk Menghapus data, pilih data yang akan dihapus dengan menekan tombol 

 pada bagian atas halaman. 

2. Tekan tombol  untuk menghapus data yang sudah 

dipilih pada langkah sebelumnya.  
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3.9.4 Entry Saldo Awal 

Entry saldo awal digunakan untuk menginputkan saldo awal kasda pada sistem. Fitur 

kelola pada sub-menu entry saldo awal meliputi input data, ubah data dan hapus 

data. Berikut ini merupakan tampilan halaman entry saldo awal. 

  

 Input Data 

1. Untuk mulai penginputan data, isi terlebih dahulu nomor bukti, dan organisasi 

yang bersangkutan dengan menekan tombol teropong seperti gambar berikut 

 
Setelah organisasi dipilih kemudian pilih sumberdana yang digunakan pada isian 

  

2. Pilih kode rekening yang diinginkan dengan menekan tombol teropong seperti 

gambar  dan pilih 

rekening pada tabel dengan 2 kali klik, 

3. Isi data yang dibutuhkan apabila masih kosong, termasuk deskripsi, 

penerimaan/ pengeluaran. 

4. Untuk menyimpan data, tekan tombol  maka data akan 

tersimpan. 

 Ubah Data 

1. Untuk mengubah data, pilih data yang akan diubah dengan menekan tombol 

 pada bagian atas halaman. 

2. Pilih data pada tabel yang muncul dengan menekan klik 2 kali pada data. 
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3. Isikan data yang akan diubah pada isian. 

4. Untuk menghapus rekening tertentu, tekan tombol  pada 

bagian kanan tabel. 

5. Untuk menyimpan data tekan tombol  maka data akan 

tersimpan. 

 Hapus Data 

1. Untuk Menghapus data, pilih data yang akan dihapus dengan menekan tombol 

 pada bagian atas halaman. 

2. Tekan tombol  untuk menghapus data yang sudah 

dipilih pada langkah sebelumnya.  

 

3.9.5 Entry Pengembalian Belanja Tahun Berjalan 

Entry pengembalian belanja tahun berjalan digunakan untuk menginputkan data 

pada kasda pada tahun yang berjalan. Fitur kelola yang ada pada sub-menu entry 

pengembalian belanja tahun berjalan meliputi input data, ubah data, hapus data. 

Berikut tampilan halaman entry pengembalian belanja tahun berjalan. 

 

 Input Data 

1. Untuk mulai penginputan data, isi terlebih dahulu nomor bukti, dan organisasi 

yang bersangkutan dengan menekan tombol teropong seperti gambar berikut 
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Setelah organisasi dipilih kemudian pilih sumberdana yang digunakan pada isian 

  

2. Pilih jenis pengembalian meliputi UP, GU, TU, LS dengan menekan masing-

masing tombol pada  dengan menekan masing-masing tombol pada button 

group   

3. Pada pilihan LS, akan terdapat pilihan kegiatan yang akan dimasukkan. Berikan 

tanda . Berikan tanda checklist  pada kegiatan yang akan dipilih. 

Tekan tombol  untuk melihat daftar rekening. 

4. Berikan tanda checklist  pada rekening yang ingin dimasukkan, 

kemudian isikan nominal pada kolom penerimaan atau pengeluaran. 

5. Untuk pilihan UP, GU, TU masukkan nominal pada kolom pengeluaran/ 

pengeluaran. 

6. Isi data yang dibutuhkan apabila masih kosong, termasuk deskripsi, 

penerimaan/ pengeluaran. 

7. Untuk menyimpan data, tekan tombol  maka data akan 

tersimpan. 

 Ubah Data 

1. Untuk mengubah data, pilih data yang akan diubah dengan menekan tombol 

 pada bagian atas halaman. 

2. Pilih data pada tabel yang muncul dengan menekan klik 2 kali pada data. 

3. Isikan data yang akan diubah pada isian. 

4. Untuk menyimpan data tekan tombol  maka data akan 

tersimpan. 

 Hapus Data 

1. Untuk Menghapus data, pilih data yang akan dihapus dengan menekan tombol 

 pada bagian atas halaman. 

2. Tekan tombol  untuk menghapus data yang sudah 

dipilih pada langkah sebelumnya.  
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3.9.6 Entry Pengembalian Belanja Tahun Kemarin 

Entry pengembalian belanja tahun kemarin digunakan untuk menginputkan data 

pengembalian belanja tahun kemarin kedalam sistem. Fitur kelola yang terdapat 

pada menu entry pengembalian belanja tahun kemarin meliputi input data, ubah 

data dan hapus data. Tampilan halaman entry pengembalian belanja tahun kemarin 

adalah sebagai berikut. 

 

 Input Data 

1. Untuk mulai penginputan data, isi terlebih dahulu nomor bukti, dan organisasi 

yang bersangkutan dengan menekan tombol teropong seperti gambar berikut 

 

Setelah organisasi dipilih kemudian pilih sumberdana yang digunakan pada isian 

  

2. Pilih kode rekening yang diinginkan dengan menekan tombol teropong seperti 

gambar  dan pilih 

rekening pada tabel dengan 2 kali klik, 

3. Isi data yang dibutuhkan apabila masih kosong, termasuk deskripsi, 

penerimaan/pengeluaran. 

4. Untuk menyimpan data, tekan tombol  maka data akan 

tersimpan. 
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 Ubah Data 

1. Untuk mengubah data, pilih data yang akan diubah dengan menekan tombol 

 pada bagian atas halaman. 

2. Pilih data pada tabel yang muncul dengan menekan klik 2 kali pada data. 

3. Isikan data yang akan diubah pada isian. 

4. Untuk menghapus rekening tertentu, tekan tombol  pada 

bagian kanan tabel. 

5. Untuk menyimpan data tekan tombol  maka data akan 

tersimpan. 

 Hapus Data 

1. Untuk Menghapus data, pilih data yang akan dihapus dengan menekan tombol 

 pada bagian atas halaman. 

2. Tekan tombol  untuk menghapus data yang sudah 

dipilih pada langkah sebelumnya.  

 

3.9.7 Entry Pemindah Bukuan 

Entry pemindah bukuan digunakan untuk menginputkan data pindah buku antar 

rekening. Fitur kelola yang ada pada sub-menu ini meliputi input data, ubah data dan 

hapus data. Berikut ini merupakan tampilan halaman entry pemindah bukuan. 
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 Input Data 

1. Untuk mulai penginputan data, isi terlebih dahulu nomor bukti, dan organisasi 

yang bersangkutan dengan menekan tombol 

  
2. Rekening yang ingin dipindahkan dapat dipilih melalui isian seperti pada gambar

 
3. Rekening tujuan pemindahan dapat dipilih melalui isian seperti pada gambar

 
4. Masukkan nominal yang ingin dipindahkan dan deskripsi pada kolom yang sudah 

disediakan. 

5. Untuk menyimpan data, tekan tombol  maka data akan 

tersimpan. 

 Ubah Data 

1. Untuk mengubah data, pilih data yang akan diubah dengan menekan tombol 

 pada bagian atas halaman. 

2. Pilih data pada tabel yang muncul dengan menekan klik 2 kali pada data. 

3. Isikan data yang akan diubah pada isian. 

4. Untuk menyimpan data tekan tombol  maka data akan 

tersimpan. 

 Hapus Data 

1. Untuk Menghapus data, pilih data yang akan dihapus dengan menekan tombol 

 pada bagian atas halaman. 

2. Tekan tombol  untuk menghapus data yang sudah 

dipilih pada langkah sebelumnya.  

3.9.8 Laporan Bendahara Umum Daerah Permen 55 

Sub-menu laporan bendahara umum daerah permen 55 digunakan untuk mencetak 

laporan laporan BUD berdasarkan permen 55. Berikut ini merupakan tampilan dari 
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halaman laporan bendahara umum daerah permen 55 yang ada pada menu kasda. 

 

Untuk mencetak laporan yang diinginkan, pilih jenis laporan pada tombol 

 

Dan tekan tombol  untuk mencetak laporan. 

3.9.9 Laporan Buku Besar SP2D 

Laporan buku besar sp2d digunkaan untuk mencetak laporan buku besar berdasarkan 

sp2d yang sudah terbit. Berikut tampilan halaman laporan buku besar sp2d. 

 

Untuk mencetak laporan yang diinginkan, pilih jenis tanggal dengan memilih salah satu pada 

isian. 
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Dan pilihan cetak laporan semua skpd atau per skpd pada isian seperti pada gambar

, apabila memilih laporan per SKPD maka pilih 

organisasi/skpd dengan menekan tombol . 

Tekan tombol  untuk mencetak laporan yang diinginkan.  


